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Clanok I

Uvodné ustanovenia

1. Skolsky poriadok materskej $koly vydava riaditel’ka Materskej $koly Leningradska 1,
Michalovce v zmysle § 153 zékona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon)
a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov (d’alej len ,,8kolsky
zdkon®), vsulade s prevadzkovym a pracovnym poriadkom pre pedagogickych
zamestnancov a ostatnych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni vydaného zriad’ovatel'om,
Mesto Michalovce, s prihliadnutim na $pecifické podmienky Materskej $koly Leningradska 1.
2. Skolsky poriadok je vnutornym dokumentom $koly, ktory predstavuje sthrn zaviznych
noriem, zasad a pravidiel zabezpecujucich spoluzitie kolektivu deti, ich zdkonnych zastupcov,
pedagogickych zamestnancov, odbornych zamestnancov 1 ostatnych zamestnancov materskej
Skoly.
3. Skolsky poriadok je vypracovany v stlade s prislusnymi vieobecne zaviznymi pravnymi
predpismi a je sucastou taxativne vymedzenej povinnej pedagogickej dokumentacie skoly v
sulade s § 11 ods. 3 pism. n) Skolského zakona.
4. Skolsky poriadok zohladiiuje 3pecifické podmienky Materskej $koly Leningradska 1,
Michalovce s prihliadnutim na poziadavky a potreby zakonnych zastupcov a zriadovatel’a a je
vypracovany v sulade s principmi sledovania najlepsich zaujmov deti a optiméalneho rozvoja
deti predSkolského veku.
5. Skolsky poriadok upravuje najmi podrobnosti uvedené v § 153 ods. 1 pism. a) az d)
Skolského zakona.
Pojednava o :

- vykone prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov alebo zastupcov zariadeni (d’alej

len ,,zakonny zastupca“) v materskej skole,

- pravidlach, vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi

zamestnancami skoly,

- prevadzke a vnitornom rezime v skole,

- podmienkach zaistenia bezpeCnosti a ochrany zdravia deti a ich ochrany pred

socialnopatologickymi javmi, diskrimindciou alebo nésilim,

- podmienkach nakladania s majetkom, ktory skola spravuje.
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Clanok II

Vykon prav a povinnosti deti a ich zakonnych zastupcov v materskej Skole,

pravidla vzajomnych vztahov a vztahov s pedagogickymi zamestnancami,

odbornymi zamestnancami a d’al§imi zamestnancami materskej Skoly

1. Diet’a ma pravo na:

a.
b.

o Q —Hh o

rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,

bezplatné vzdelanie pre deti, ktoré maji rok pred plnenim povinnej Skolskej
dochadzky v materskych skoléach,

vzdelanie v Statnom jazyku a v materinskom jazyku,

individudlny pristup reSpektujici jeho schopnosti a moznosti, nadanie a zdravotny
stav,

uctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,
poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,

vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

organizaciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam, zdujmom,
zdravotnému stavu a v sulade so zasadami psychohygieny,

uctu k svojej osobe a na zabezpecenie ochrany proti fyzickému, psychickému a
sexualnemu nasiliu,

dieta so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami ma pravo na vychovu a
vzdelavanie s vyuzitim Specifickych foriem a metdd, ktoré zodpovedaji jeho
potrebam, a na vytvorenie nevyhnutnych podmienok, ktoré tato vychovu a

vzdeldvanie umoziuju.

2. Povinnosti diet’at’a:

a.

neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zucastiiujucich sa vychovy a
vzdelavania,
dodrziavat’ Skolsky poriadok a dalSie vnutorné predpisy MS v spoluprici so
zakonnymi zastupcami deti,

. ;v » ) ’ 14 4
pravidelne sa z¢astiiovat’ na vychove a vzdeldvani,
chrénit’ v medziach svojich schopnosti a moznosti pred poskodenim majetok MS,
ktory Skola vyuziva na vychovu a vzdelavanie,

chranit’ pred poskodenim u¢ebné pomocky,
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konat’ tak, aby neohrozovalo svoje zdravie a bezpecnost’, ako aj zdravie a bezpe¢nost’
d’alSich 0sdb zucastiujucich sa na vychove a vzdelavani,

mat’ osvojenil primeranui sebaobsluhu [napr. vediet’ pit z pohdra, jest' lyZicou,
nepomocovat’ sa (ani pocas spanku), vediet’ sa slovne vypytat na WC, nepouzivat
cumel (ani na spanie), vediet’ si vyfikat’ hlien z nosa do vreckovky, pouzit’ vreckovku,
poznat’ zdkladné Casti odevu a Ciastocne sa vediet’ obliect’ a obut’],

ctit’ si v medziach svojich schopnosti a moznosti I'udska ddstojnost’ ostatnych deti a
zamestnancov Skoly,

reSpektovat pokyny zamestnancov MS, ktoré su v sulade so vieobecne zaviznymi
pravnymi predpismi, internymi predpismi Skoly, etickymi principmi a dobrymi

mravmi.

3. Zakonny zastupca dietat’a ma pravo:

a.

=

e o

@

ziadat’, aby sa v rdmci vychovy a vzdelavania v MS poskytovali detom informacie a
vedomosti vecne a mnohostranne v sulade so si¢asnym poznanim sveta a v sulade s

principmi a ciel'mi vychovy a vzdelavania podl'a skolského zakona,

oboznamit’ sa so $kolskym vzdelavacim programom MS a §kolskym poriadkom,

byt informovany o vychovno-vzdelavacich vysledkoch svojho dietat’a,

na poskytnutie poradenskych sluZieb vo vychove a vzdelavani svojho diet’at’a,
zG&astiovat’ sa na vychove a vzdelavani po predchadzajucom sitihlase riaditel’ky MS,

vyjadrovat’ sa k $kolskému vzdelavaciemu programu MS prostrednictvom rady §koly.

4. Zakonny zastupca diet’at’a je povinny:

a.

dodrziavat’ podmienky vychovno-vzdeldvacieho procesu dietata uréené Skolskym
poriadkom;

dbat’ na socialne a kultirne zdzemie dietata a reSpektovat’ jeho Specialne vychovno-
vzdelavacie potreby;

poskytnut’ so zdmerom spracovania osobné udaje v rozsahu uvedenom v § 11 ods. 6

Skolského zakona;

informovat’ materski §kolu o zmene zdravotnej spoOsobilosti jeho dietata, jeho
zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’
vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania. Ak zédkonni zastupcovia nebudii materskil
Skolu informovat’ o zmendch v zdravotnom stave dietata alebo o inych zavaznych

skuto¢nostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdeldvania dietata,
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po predchadzajucom upozorneni zdkonného zastupcu riaditel’ka materskej Skoly
pristipi k vydaniu rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly z
podnetu riaditel’ky materskej Skoly alebo o predcasnom skonéeni predprimarneho
vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie z dévodu, Ze materska
Skola nie je schopnd, vzhladom na svoje podmienky (personalne, priestorové, ale
napr. aj materidlno-technické), poskytnit’ dietatu vychovu a vzdeldvanie primeranu
druhu a stupnu jeho zdravotného znevyhodnenia;

nahradit’ Skodu, ktort dieta imyselne zavinilo;

v pripade akéhokol'vek vyskytu infekéného (prenosného) ochorenia virusového,
bakteridlneho alebo parazitdrneho povodu, vratane epidemického a pandemického
vyskytu ochorenia, okamzite oznamit' triednemu ucitelovi dovod nepritomnosti
dietata (z dovodu monitoringu a pristipenia k ufinnym opatreniam na zabranenie
rozsirenia tohto ochorenia v detskom kolektive). Nastup dietata do MS po prekonani
takéhoto ochorenia je mozny len na zaklade predlozeného potvrdenia od lekara;
vyzdvihnut' si ¢o najskor dieta z MS, ak dostane od uéitela informaciu, ze dieta ma
teplotu, hnacku, zvracia alebo sa vyskytlo iné ochorenie ¢i nevol'nost.

uhradzat’ mesaény prispevok zékonného zastupcu na ¢iastocnll thradu vydavkov za
pobyt dietata v materskej Skole podla prislusného vSeobecne zavizného nariadenia
obce a prispevok na stravu podl'a pokynov materskej skoly;

reSpektovat, ze v Case od odovzdania dietata sluzbu konajtcej ucitelke az po
prevzatie dietata zakonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou osobou) sa
komunikacia s dietatom uskutocniuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky alebo
riaditel’ky,

reSpektovat, ze poCas pobytu v materskej Skole dieta nesmie pouzivat mobilné
elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k prenosu udajov tretim
osobam bez suhlasu 0sob, o ktorych sa tidaje prenasaju (pedagogickych zamestnancov
aj nepedagogickych zamestnancov MS a deti prijatych do MS),

vSetky veci suvisiace s poskytovanim predprimérneho vzdeldavania jeho dietatu riesit’
interne, v materskej skole s ucitel’kami, ktoré pracuju v triede, v ktorej je zaradené
jeho diet’a a podl'a potreby s riaditel’kou,

zdrzat' sa znevazujucich vyjadreni, statusov a komentarov na socidlnych sietach
tykajucich sa pedagogickej ¢innosti MS a riadenia MS.

. dodrziavat podmienky predprimdrneho vzdeldvania dietata urcené Skolskym

poriadkom,
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n. s dietatom absolvovat’ diagnostické vysetrenie, ak sa Specidlne vychovno-vzdelavacie
potreby diet'at’a prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit’ formu
vzdelévania diet'at’a, pripadne rozhodnut o preruseni dochadzky na nevyhnutny ¢as,

respektive na ukonceni dochadzky.

5. Pedagogicki zamestnanci a odborni zamestnanci maji okrem prav ustanovenych
osobitnymi pravnymi predpismi pri vykone pracovnej Cinnosti prava, ktoré s taxativne

W

vymedzené v § 3 zdkona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych

zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov (d’alej
len ,,zakon ¢. 138/2019 Z. z.*).
6. Na pedagogickych zamestnancov a odbornych zamestnancov sa vztahuju povinnosti

uvedené v § 4 ods. 1 zakona ¢. 138/2019 Z. z.

7. Prava ustanovené skolskym zakonom a zakonom ¢. 138/2019 Z. z. sa zaru¢uju rovnako
kazdému v sulade so zdsadou rovnakého zaobchadzania vo vychove a vzdelavani.

8. Vykon prav a povinnosti vyplyvajucich zo $kolského zdkona musi byt v sulade s

dobrymi mravmi, pricom nikto nesmie tieto prava a povinnosti zneuzivat’ na Skodu druhého

dietat’a, pretoze v sulade s § 145 ods. 1 Skolského zakona sa prava ustanovené Skolskym
zakonom zarucuju rovnako vSetkym detom v sulade so zasadou rovnakého zaobchddzania vo

vzdelavani ustanovenou zakonom ¢. 365/2004 Z. z. o rovnakom zaobchadzani v niektorych

oblastiach a o ochrane pred diskriminaciou a o zmene a doplneni niektorych zékonov

(antidiskriminaény zakon) v zneni neskorSich predpisov.

9. Zakonny zastupca je povinny reSpektovat skutocnost’, ze sluzbukonajuca ucitel’ka
nesmie odviest’ dieta k sebe domov ani ho odovzdat’ inej osobe ako je zakonny zastupca alebo
nim pisomne splnomocnena osoba.

10. Postup materskej koly vo vztahu k napliianiu rodiovskych prav a povinnosti
zékonnych zastupcov pri vzniku nezhdd a sporov sa riadi tymito zasadami, principmi a
pravidlami:

a. pocas konania o rozvode alebo uprave vykonu rodiovskych prav a povinnosti
materska $kola dba o riadne napiRanie rodiGovskych prav a povinnosti az do
rozhodnutia sudu tak, ako to bolo do podania nédvrhu na rozvod manzelstva a ipravu
vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti k dietatu (napr. ze kazdy rodi¢ ma pravo
priviest’ diet'a do materskej Skoly aj ho z nej vyzdvihnuat);

b. materska $kola pocas prebiehajiceho konania o Gprave vykonu rodi¢ovskych prav a

povinnosti k dietatu zachovava neutralitu vo svojich postojoch a vyjadreniach
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tykajucich sa dietata. V pripade potreby pedagogicki zamestnanci a odborni
zamestnanci poskytnu nezaujaté, vecné a objektivne stanovisko len stidu, ak si ho od
materskej Skoly pisomne vyziada, priCom obsah tohto pisomného stanoviska
neposkytne ani jednému zdkonnému zastupcovi;

C. v pripade naruSenych vztahov medzi zakonnymi zastupcami materska Skola bude
reSpektovat’ len rozhodnutie sidu alebo predbezné opatrenie sudu (neodkladné
opatrenie), ktorého zmyslom je do¢asnd uprava pomerov zakonnych zastupcov vo
vztahu k starostlivosti o dieta. Materska Skola bude reSpektovat’ to, ze vykonatelnost’
uznesenia o0 nariadeni predbezného opatrenia nie je viazana na jeho pravoplatnost,
pretoze toto uznesenie sa stdva pravoplatné jeho dorucenim a marnym uplynutim
lehoty na podanie odvolania; materska Skola pritom reSpektuje skutoCnost’, Ze aj
napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodiCovské prava a povinnosti zostavaju
zachovang;

d. v pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim stdu do starostlivosti len
jednému zo zakonnych zéastupcov, ktory zastupuje diet'a v beznych veciach, materska
Skola bude riesit’ vSetky zalezitosti tykajice sa dietat’a vyhradne s rodicom, ktory ma
dieta v beznych veciach (napr. zabezpec€enie krizkovej €innosti atd’.) zastupovat;

e. priestory materskej Skoly nie su miestom, kde zdkonny zdstupca, ktorému dieta
nebolo zverené do osobnej starostlivosti, méze kedykol'vek navStevovat’ maloleté
dieta mimo sudom presne urcen¢ho dna a ¢asu obsiahnutého vo vyroku rozhodnutia
alebo suidom schvélenej rodicovskej dohode, ak Skola uvedenymi dokumentami
disponuje;

f. priestory materskej $koly mozu byt miestom styku s maloletym, avSak len v pripade,
ak sa postupuje podla stdneho rozhodnutia, v ktorom upravu styku urci sud, resp.
podl’a sidom schvalenej rodicovskej dohody.

11. Ak zékonni zastupcovia budil svojimi vyjadreniami, statusmi a komentarmi na

socidlnych sietach znevazovat' pedagogicki c¢innost materskej Skoly, riadenie materskej
Skoly a poskodzovat dobré meno materskej Skoly na verejnosti, materskd Skola bude

postupovat’ v stilade s § 19b ods. 2 a 3 zakona ¢. 40/1964 Zb. (Ob¢iansky zakonnik).

12. Pravidla vzajomnych vztahov s pedagogickymi zamestnancami a d’alSimi
zamestnancami materskej Skoly st urcené tymito zasadami a principmi:
a. vytvarat’ tvorivl atmosféru na udrziavanie dobrych medzil'udskych vztahov,

b. uplatnovat iniciativu, vzajomna pomoc a ochotu,



https://www.vssr.sk/main/goto.ashx?t=27&p=1350673&f=3
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C. presadzovat toleranciu, reSpektovanie a uctu,
d. prejavovat otvorenost, konstruktivnost’ a asertivnost’ pri rieSeni konfliktnych, spornych

situacii.

Vsetky prava a povinnosti zakonnvch zastupcov, deti a zamestnancov su bliZSie

rozpracované v nasledujucich ¢lankoch
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Clanok I11.
CHARAKTERISTIKA MATERSKEJ SKOLY

Materska Skola so Siestimi triedami sa nachadza v areali na ulici Leningradska 1
v Michalovciach. Skola je umiestnena v uéelovej budove pavilénového typu. Sucastou
budovy je aj hospodarsky pavilon. Skola poskytuje detom celodennt, poldennti a s uréenim
adaptacného pobytu najviac Stvorhodinovu starostlivost’. Hlavné ciele Skoly vychadzaja zo
zaujmov, poziadaviek, potrieb rodiny a deti, ktoré st prispdsobené materialno-technickym,
priestorovym a personalnym moznostiam skoly.

Materska Skola podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emocionalne;j,
kognitivnej, telesnej, moralnej, estetickej. Rozvija schopnosti a zru¢nosti deti, utvara
predpoklady na dalSie vzdelavanie. Pripravuje dieta na Zivot v spolo¢nosti v stlade
s individudlnymi a vekovymi osobitostami. Predprimarne vzdeldvanie sa uskuto¢iiuje podla
Skolského vzdelavacieho programu ,, Domdek veselych deti®, ktory bol vytvoreny podla
platnych zékonov a poziadaviek, prerokovany v Rade Skoly dia 31.08.2016 a na
Pedagogickej rade dia 30.08.2016.
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Clanok IV.

PREVADZKA MATERSKEJ SKOLY
MS je v prevadzke v pracovnych diioch od 6:30 hod. do 16:30 hod.

Riaditel'’ka materskej Skoly : Daniela Cochova

Konzulta¢né hodiny pre verejnost’ : od 11:30 do 12:00 hod. a po dohode
Veduca Skolskej jedalne : Cudmila Lukacova

Konzulta¢né hodiny pre verejnost’ : pondelok az §tvrtok od 7:00 do 15:00

Prevadzka skoly je odsuhlasena zriad’ovatel'om - Mestsky urad Michalovce.

Pracovny ¢as pedagogickych zamestnancov materskych $kol

Pracovny cas: 36,25 tyzdenne /Kolektivna zmluva /

Prestavka: 30 min. denne /Zakonnik prace/

Zakladny avizok uditel’ky: (Priloha ¢. 1 k nariadeniu vlady ¢. 201/2019 Z. z)

Priama vych.-vzd. ¢innost’ - 28 hod. tyzdenne t. . - 5 hod. 40 min. denne

Ostatné ¢innosti suvisiace s priamou vych.-vzd. ¢innostou - 1 hod. 35 mintat denne
Zakladny uvizok riaditel’ky: (Priloha ¢. 6 k nariadeniu vlady ¢. 201/2019 Z. z.) podl'a po¢tu
tried.

Priama vych.-vzd. ¢innost’ 14 hod. tyzdenne t. j. - 2hod. 50 min. denne

Ostatné cCinnosti stvisiace s priamou vych.-vzd. ¢innostou 22 hod. 15 min tyzdenne
t. j. — 4 hod. 25 min. denne

Ostatné ¢innosti stvisiace s priamou vych.-vzd. &innostou moézu byt vykonavané v MS

a doma.

Ina ¢innost’ vykonavana v materskej Skole:

pedagogické a pracovné porady, metodické zdruzenia, sluzby v Skole, rodiCovské zdruzenia,
poradenskd c¢innost’, krizkova Cinnost’, zhotovovanie pomocok, sebavzdeldvanie, Stidium
odbornej literatary, kultirne a spoloc¢enské akcie Skoly (vystipenia deti), pisanie mesa¢nych
planov a triednej agendy (diagnostika, individualny plan pre deti v pokra¢ovani plnenia PPV),

vedenie krazkov, estetickd vyzdoba triedy a interiéru Skoly, ostatna mimoskolska ¢innost’.
Pedagogicka ¢innost’ vykonavana doma:

zhotovovanie pomdcok, pisomnd priprava na vyuCovaci proces, individudlne S§tadium,

priprava estetickej vyzdoby, pisaniec mesa¢nych planov a triednej agendy (diagnostika,
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individualny plan pre deti v pokra¢ovani plnenia PPV), propagacia $koly - pisanie ¢lankov do

novin a odb. tlace.

Harmonogram pracovného casu pedagogickych zamestnancov

Dopoludiajsia ¢innost’:

Priama vychovno - Ostatné ¢innosti Ostatné ¢innosti suvisiace
vzdelavacia ¢innost’ | suvisiace s priamou | Prestavka s priamou vych.-vzdelav.
vychovno — vzdel. ¢innost'ou vykonavané
¢innostou doma
vykonavané v MS
630- 1210 1210 _ 1245 12451315 1315 1415
700_ 1240 1240 _ 1315 1315- 134 1345- 1545
720 _1300 1300 -13 35 1335 - 1495 14095 - 1505

Popoludnajsia ¢innost’™:

Ostatné ¢innosti Prestavka Ostatné ¢innosti Priama vych.-vzd. ¢innost’
stivisiace s priamou suvisiace s priamou
vych.-vzd. ¢innostou vych.-vzd. ¢innost'ou
vykonavané doma vykonavané v MS
g815_ 915 9l5. 945 945. 1020 1020- 1600
845_ 945 945_ 1015 1015_ 1050 1050_ 1630

Pracovny ¢as riaditel’ky - konkrétne ¢ast- Priama vych.-vzd. ¢innost’, sa hlavne v Case

adaptacie deti a pocas zastupov uciteliek prispdsobuje podmienkam, to znamena, ze v Case

adaptacie deti prebieha hlavne dopoludnia a Vv Case zéastupov chybajucich ucitelieck podla

potreby.
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Harmonogram pracovného asu riaditel’ky MS

Dopoludiajsia ¢innost’

Priama vychovno - Ostatné ¢innosti Ostatné ¢innosti stivisiace
vzdelavacia ¢innost’ | stivisiace s priamou s priamou vych.-vzdel.
vych.-vzdel. Prestavka ¢innost'ou vykonavané
¢innost'ou doma
vykonavané v MS
730_ 1020 1020_ 1345 1345- 1415 1415- 1515
Popoludnajsia ¢innost’:
Ostatné ¢innosti Ostatné ¢innosti Priama vych.-vzd. ¢innost’
suvisiace s priamou suvisiace s priamou
vych.-vzd. ¢innost'ou vych.-vzd. ¢innost’ou
vykondvané doma Prestavka vykonavané v MS
V pripade zastupu
-Zmena
815_ 915 915_ 945 945_ 1310 1310_ 1600

Pracovny ¢as nepedagogickych zamestnancov materskych kol
Pracovny ¢as: 37,5 hod. tyZzdenne

Prestavka: 30 min. denne

Pracovny Cas nepedagogickych zamestnancov materskej Skoly

Pracovna zmena Prestavka Prerus. prac. zmeny Pracovna zmena
6 —11% 114128 1215 14%0 1430- 1620
80 114 11% - 1215 1215 - 169

Prevadzkovi zamestnanci :

Pracovné zmena :

11:45 —12:15 hod.
11:45 —12:15 hod.
11:45 —12:15 hod.

Michalickova Anna  8:00 —16:00 prestavka
8:00 —16:00 prestavka

8:00 —16:00 prestavka

Petrani¢ova Slavka

Blichova Anna

13




Skolsky poriadok 2023/2024 — Materska $kola Leningradska 1, Michalovce

Galanda Jan 6:15-16:30 prestavka 11:45—12:15 hod.
prerusenie pracovnej doby 12:15 — 14:30 hod.

Lukacova Cudmila  7:00 - 15:00 hod.

Rimkova Maria 7:00 - 15:00 hod. /striedanie kazdy druhy tyzdei /

Galandova Iveta 7:00 - 15:00 hod. /striedanie kazdy druhy tyzden /

Parchovianska Anna 7:30 — 15:30 hod. /striedanie kazdy druhy tyzden /
Florianova Henrieta  9:00 — 13:00 hod.

Prestavka 12:30 hod. — 13:00 hod.

Pracovny ¢as tyzdenne: 37,30 hod.
Prestavka: 2 % hod. tyzdenne

0,30 min denne

Riaditel’ka skoly v sulade s Pracovnym poriadkom pre pedagogickych zamestnancov a
ostatnych zamestnancov $kol a Skolskych zariadeni ¢. 2010-8851/18548:1-141 platnym od
1.9.2011 podrla ¢l. 25 ods. 6 pism. b hodnoti pedagogického zamestnanca ( PZ ) vo svojej
priamej riadiacej posobnosti. V stlade s § 70 ods.1. zdkona 138/2019 o0 pedagogickych
zamestnancoch a odbornych zamestnancoch riaditel’ka MS hodnoti: vysledky, narocnost a
kvalitu vykonu pracovnej €innosti, osvojenie si a vyuzivanie profesijnych kompetencii.

Pracovny Cas zamestnancov moéze riaditel’ka MS v odévodnenych pripadoch upravit’.
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Clanok V.
PODMIENKY PRIJATIA A DOCHADZKA DIETATA DO MATERSKEJ
SKOLY

Zapis a prijatie deti do MS

Prijimanie deti na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly je limitované
kapacitnymi moznostami materskej Skoly v nadvdznosti na ustanovenie § 28 ods. 9 a 10
Skolského zakona.

Deti sa do MS prijimajii k za¢iatku $kolského roka alebo v priebehu roka, pokial’ je volna
kapacita.

Pri prijimani deti k zaciatku Skolského roka zverejni mesiac pred konanim zapisu na
budove materskej Skoly a to na hlavhom vchode, tabuli oznamov a na webovom sidle skoly,
riaditel’ka MS po dohode so zriadovatelom, konkrétne miesto a konkrétny termin podavania
ziadosti na prijatie dietata na predprimarne vzdelavanie pre nasledujici Skolsky rok a
podmienky na prijatie. Okrem podmienok vyplyvajucich s ucinnych zakonov ostatné
podmienky prijatia deti na nasledujici Skolsky rok prerokuje riaditel’ka Skoly
s pedagogickymi zamestnancami na pedagogickej rade, ktora sa zvyCajne kona v mesiaci
februar.

Dieta sa do materskej Skoly prijima na zdklade pisomnej Ziadosti zakonného zastupcu,
ktoru predlozi riaditel'ovi materskej Skoly, spolu s potvrdenim o zdravotnej sposobilosti
dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast. Potvrdenie o zdravotnej spdsobilosti diet’at’a
musi obsahovat’ aj idaj o povinnom ockovani diet’ata.

Na predprimarne vzdelavanie do materskej Skoly sa spravidla prijima dieta od troch
rokov jeho veku.

Prednostne sa prijimaju deti, pre ktoré je plnenie predprimarneho vzdelavania
povinné - tzv. vzdelavanie je povinné pre diet'a, ktoré dosiahlo pat’ rokov veku do 31.
augusta prisluSného kalendarneho roka.

Az po prijati tychto deti, ak to kapacita MS dovoli, si prijimané mladsie deti. Je mozné
prijat’ aj dieta mladSie ako tri roky, a to iba v tom pripade, ak je uspokojeny zaujem rodicov
0 prijatie starSicho dietat’a. Jednou z podmienok prijatia st osvojené zakladné hygienické

navyky.

Ziadost' o prijatie si rodi¢ vyzdvihne osobne v MS spravidla pred terminom zapisu,

pripadne si Ziadost vytladi zwebového sidla MS. Sudastou Ziadosti je aj potvrdenie
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0 zdravotnej sposobilosti dietat'a od detského pediatra. Rodi¢ moze vSak doniest’ aj svoju
vlastnu ziadost’. V takomto pripade rodi¢ doklada lekarske potvrdenie. Sucast'ou potvrdenie o
zdravotnom stave dietata od vSeobecného lekara pre deti a dorast je aj udaj o povinnom
ockovani.

Ziadost’ podavaji a podpisuju obidvaja zakonni zastupcovia. Ak Ziadost' podala osoba,
ktord na to nemé pravo, riadite’ka MS bezodkladne vykona napravu a poziada zakonného
zastupcu, ktorému je dieta zverené do vyluénej osobnej starostlivosti o podpisanie ziadosti 0
prijatie do materskej Skoly. Zakonny zastupca modze podat’ ziadost: - osobne, - pisomne
postou, - e-mailom.

Do materskej Skoly mozno prijat’ aj diet’a, ktoré ma pokracovanie v plneni povinného
predprimarneho vzdeldvania.

Ak sa do materskej Skoly prijima dieta, ktoré ma zariadenim vychovného poradenstva a
prevencie zaradenym v sieti $k6l a Skolskych zariadeni SR identifikované Specidlne
vychovno-vzdelavacie potreby (d’alej len ,,SVVP*), zdkonny zastupca k Ziadosti predlozi:

- potvrdenie o zdravotnej sposobilosti diet'ata od vSeobecného lekara pre deti a dorast,

- vyjadrenie prisluSného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie a

- odporutcanie vSeobecného lekdra pre deti a dorast.

Z vyjadrenia prislusného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie ako aj z
odportcania vSeobecného lekéra pre deti a dorast mé byt’ jednoznacné, ¢i odporacaju prijatie
tohto dietat’a so SVVP: - do ,,beznej“ materskej $koly (ako individualne zagleneného).

Za dieta so SVVP moze riaditelka materskej $koly povazovat len dieta, ktoré ma
zariadenim vychovného poradenstva a prevencie diagnostikované Specidlne vychovno-
vzdeldvacie potreby, okrem deti umiestnenych do Specidlnych vychovnych zariadeni na
zaklade rozhodnutia stdu.

Det'mi so SVVP st deti:

- so zdravotnym znevyhodnenim, ktorymi su:

e deti so zdravotnym postihnutim, t. j deti s mentadlnym postihnutim, sluchovym
postihnutim, zrakovym postihnutim, telesnym postihnutim, s narusenou komunikacnou
schopnostou, s autizmom alebo dalSimi pervazivnymi vyvinovymi poruchami, s
viacnasobnym postihnutim;

e deti choré alebo zdravotne oslabené;

e deti s vyvinovymi poruchami;

e deti s poruchami spravania,
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- 70 socialne znevyhodneného prostredia a
- s nadanim.

Riaditel’ka méze neprijat’ takéto dieta vzhl'adom k jeho postihu, ak na edukaciu nema
vytvorené vhodné materidlne, ale aj persondlne podmienky .

Ak riaditel’ka takéto dieta prijme, vydd rodiCovi rozhodnutie o prijati s ur¢enim
adaptacného alebo diagnostického pobytu.

Ak ma diet'a ureny diagnosticky pobyt, pocas jeho trvania sa v zariadeni poradenstva a
prevencie vykonava diagnostikovanie Specialnych vychovno-vzdelavacich potrieb dietata na
ucel rozhodnutia o d’alSej forme jeho vzdeldvania.

Ak ma dieta ureny adaptacny pobyt, zakonny zéstupca ho privadza do materskej skoly
na ¢as dohodnuty s riaditel’kou. Ak je adaptacia dietata uspesnd, moze dieta po dohode
zakonného zastupcu s riaditel’kou pravidelne navstevovat’ matersku skolu v dohodnutom case.
Ak adaptacia dietat’a, pre ktoré predprimarne vzdelavanie nie je povinné, nie je Uspesna,
riaditel’ka mdze rozhodnut’ o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly na vymedzeny
cas.

V pripade, ak rodi¢ zaml¢i dolezité fakty o zdravotnom stave dietat’a, v zaujme jeho
zdravého vyvinu, v pripade zhorSenia zdravotného stavu, aj v pripade, ak o to poziadaju
ucitel’ky triedy, v ktorej sa diet’a nachadza a uvedu zédvazné doévody, preco nie je vhodné, aby
dieta bolo pritomné v MS moéze riadite’ka po prerokovani s rodiémi alebo na zaklade ich
pisomnej ziadosti rozhodnut’ o preruseni dochadzky na dohodnuty ¢as alebo o ukonceni tejto
dochadzky.

Riaditel’ka spolu srozhodnutim o0 prijati dietata poskytne zakonnym zastupcom
informdciu o tom, Ze st povinni informovat’ materski $kolu o zmenéach v zdravotnom stave
dietata alebo o inych zavaznych skutocnostiach, ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh
vychovy a vzdelavania dietata [§ 144 ods. 7 pism. d) Skolského zakona] a informovat
zakonnych zastupcov o tom, Ze ak nebudi materski Skolu informovat o zmenach v
zdravotnom stave dietata alebo o inych zdvaznych skutoc¢nostiach, ktoré¢ by mohli mat’ vplyv
na priebeh vychovy a vzdeldvania dietata, po predchddzajicom upozorneni zdkonného
zastupcu pristipia k vydaniu rozhodnutia: o preruSeni dochadzky dietat’a do materskej Skoly
z podnetu riaditel'a materskej skoly, ak nejde o povinné predprimarne vzdelavanie alebo o
pred¢asnom skonceni predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne
vzdeldvanie z dovodu, Ze materskd Skola nie je schopnd, vzhladom na svoje podmienky
(personalne, priestorové ale napr. aj materidlno-technické), poskytnat dietatu vychovu a

vzdelévanie primeranu druhu a stupniu jeho zdravotného znevyhodnenia. VSetka komunikécia
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so zakonnymi zastupcami bude zaznamenana pisomne a riadne evidovana v osobnom spise
diet’at’a.

Riaditel’ka pri takychto skutoCnostiach ziroven moéze zakonnym zastupcom dietata
navrhnat’ navstevu Specialistov pre lepSie posudenie zdravotného stavu dietata. Ak rodic¢
odmietne v takomto pripade absolvovat s dietatom psychologické alebo iné odborné
vySetrenia, povazuje sa to za zavazné porusenie Skolského poriadku a moze viest' k vydaniu
rozhodnutia o preruseni dochadzky dietata do MS na dobu, pokial’ rodi¢ nepredlozi vietky
potrebné doklady, z ktorych je mozné ziskat informacie, ako postupovat’ d’alej. Ak rodi¢ aj
napriek tomu nepredlozi v doklady v dohodnutom termine riaditel’ka rozhodne o pred¢asnom

ukonceni dochadzky .

Prijatie dietat’a

Diet’a je do materskej $koly prijaté len vtedy, ak riaditel’ka materskej Skoly o jeho prijati
vydala rozhodnutie.

Ak materské Skola z kapacitnych dévodov nemdze prijat’ vSetky deti, ktorych zédkonni
zastupcovia o prijatie na predprimarne vzdelavanie Ziadaj(, riaditel’ka MS vyda rozhodnutia
0 neprijati.

Ak sa prijima dieta k zaciatku Skolského roka, o prijati dietata do materskej Skoly
rozhodne riaditel’ka kazdej materskej Skoly do 30. juna, ktory predchadza Skolskému roku, v
ktorom sa ma predprimarne vzdelavanie dietat’a zacat’.

Najvyssi pocet deti v triede materskej Skoly je ustanoveny v § 28 ods. 9 Skolského zakona
s ucinnost'ou od 1. janudra 2021 nasledovne:

a) 18 v triede pre deti vo veku dva roky az tri roky,

b) 20 v triede pre deti vo veku tri roky az Styri roky,

c) 21 v triede pre deti vo veku Styri roky az pat’ rokov,

d) 22 v triede pre deti vo veku pét’ rokov az Sest’ rokov,

e) 21 v triede pre deti vo veku dva roky az Sest’ rokov

Riaditel’ka moze prijat’ vyssi pocet deti do triedy ale len o tri deti. Musi vsak pri tom
reSpektovat’ prevadzkovy poriadok MS, kde je uvedeny najvyssi pocet deti v MS, schvaleny
MsU Michalovce a RUVZ Michalovce.

Riaditel’ka materskej Skoly mdze o prijati vysSieho poctu deti rozhodnut’ iba v pripadoch
ustanovenych v § 28 ods. 10 skolského zakona:

a) pri zmene trvalého pobytu dietata — aby sa umoznilo pri prestahovani sa rodiny pocas
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Skolského roku zabezpec€it' najméd plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania v
materskej Skole aj v mieste nového bydliska;
b) pri pokracovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materskej Skole — S

PN TI

cielom vytvorit moznost’, aby dieta, ktorého rodicia sa ,,na poslednti chvilu* rozhodli
poziadat’ o pokracovanie plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania, mohlo
pokracovat’ v plneni povinného predprimarneho vzdeldvania v povodnej materskej Skole;
C) pri zvySenom zaujme zakonnych zastupcov deti o vychovu a vzdelavanie v materskej
Skole — najma vo vztahu k det'om, pre ktoré je predprimérne vzdelavanie povinné.
Do materskej Skoly moze byt prijaté iba diet’a, ktoré ma upevnené zakladné hygienické
navyky a zvladnuté zdkladné sebaobsluzné ¢innosti.
V pripade, ak sa pocCas adaptacného obdobia ukaze, ze tdto hlavna podmienka prijatia nie
je udietata splnena, pripadne, ak rodi¢ zatajil alebo neuviedol pri podani ziadosti
relevantné informacie o zdravotnom stave dietata, ktoré ak by o nich riaditel’ka MS
vedela by mohli viest k neprijatiu dietata mdze riaditel’ka po pisomnom upozorneni
rodi¢a ukon¢it’ dochadzku dietata do MS.
Riaditel’ka mozZe prijat’ dieta do MS aj cez prestup. Predpokladom prijatia cez prestup do

inej materskej $koly je to, aby MS, do ktorej ma diet’a prestiipit’, mala vol'né kapacity.

Povinné predprimarne vzdelavanie

PInit povinné predprimdrne vzdelavanie musi kazdé dieta, ktoré do 31. augusta
(vratane):
- dovisi pét rokov veku, t. j. dieta podl'a § 28a ods. 1 skolského zékona,
- dovfsi pat’ rokov veku a povinné predprimarne vzdelavanie plni formou individualneho
vzdelavania, t. j. diet'a podl'a § 28b ods. 2 Skolského zakona,
- dovi1si Sest’ rokov veku, ale nedosiahlo Skolsku spdsobilost’, t. j. dieta podl'a § 28a ods. 3
Skolského zakona bez ohladu na to, ¢i plnilo povinné predprimarne vzdelavanie formou
individualneho vzdelavania — toto dieta bude pokracovat’ v plneni povinného predprimarneho
vzdeldvania eSte jeden Skolsky rok,
- dovf$i pat’ rokov veku, ale zo zdravotnych dévodov je oslobodené od povinnosti dochadzat’
do materskej skoly, lebo mu jeho zdravotny stav neumoznuje vzdelavat’ sa, t. j. dieta podla §

28a ods. 6 skolského zakona.

Diet’a, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné

Pre dieta, ktoré dosiahne pét rokov veku do 31. augusta, ktory predchadza zaciatku
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Skolského roka, od ktorého bude diet’a plnit’ povinnt skolskti dochéddzku v zékladnej skole, je
predprimérne vzdeldavanie povinné. Povinné predprimarne vzdeldvanie v materskej skole trva
jeden Skolsky rok okrem pripadu uvedeného v § 28a ods. 3 Skolského zakona.

Riaditel’ka materskej Skoly, do 30. juna 2023 zaSle zoznam deti prijatych na plnenie
povinnej Skolskej dochadzky obci, v ktorej maju trvaly pobyt. Skutocnost’, Ze dané dieta od
urcitého Skolského roku plni povinné predpriméarne vzdeldvanie, vyznaci triedna ucitel’ka v

osobnom spise diet’at’a.

Diet’a pokracujuce v plneni povinného predprimarneho vzdelavania

Ak dieta po dovriSeni Siesteho roka veku nedosiahne skolski spdsobilost, riaditel’ka
materskej Skoly podl'a § 5 ods. 14 pism. f) zdkona ¢. 596/2003 Z. z. rozhodne o pokratovani
plnenia povinného predprimarneho vzdelavania. Podkladom pre rozhodnutie riaditelky
materskej Skoly vo veci pokraovania plnenia povinného predprimarneho vzdeldvania je
podla § 28a ods. 3 Skolského zakona vzdy predlozenie:

- pisomného suhlasu prislu§ného zariadenia vychovného poradenstva a prevencie,

- pisomného suhlasu vSeobecného lekara pre deti a dorast a

- informovaného suhlas zédkonného zéstupcu.

Po predlozeni uvedenych suhlasov nasledne riaditel’ka materskej skoly podl'a § 5 ods. 14
pism. f) zdkona €. 596/2003 Z. z. vyda rozhodnutie o pokracovani povinného predprimarneho
vzdelavania a uvedenu skuto¢nost’ zaznamena aj v osobnom spise diet’at’a.

Ak dieta ani po pokraovani plnenia povinného predprimarneho vzdelavania v materske;j
Skole nedosiahne Skolsku spdsobilost’, zacne najneskor 1. septembra, ktory nasleduje po dni, v

ktorom diet’a dovfSilo siedmy rok veku, plnit’ povinnt Skolsku dochadzku v zékladnej Skole.

Individualne vzdelavanie dietat’a, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné

Podl'a § 28b ods. 2 Skolského zédkona, formou individudlneho vzdeldvania moze povinné
predprimarne vzdelavanie plnit’ diet’a, ktorého:
- zdravotny stav mu neumoziiuje plnit' povinné predprimarne vzdelavanie v kmenovej
materskej Skole;
- zékonny zastupca o to poziada matersku skolu.

Zakonny zastupca pisomne poziada o povolenie individualneho vzdelavania diet’at’a.
Ak pdjde o dieta, ktorého zdravotny stav mu neumoziiuje plnit povinné predprimarne
vzdelavanie v kmenovej materskej Skole a jeho zdkonny zastupca poziada kmenovli materska

Skolu, do ktorej je dieta vopred prijaté, o povolenie individudlneho vzdelavania, prilohou k
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ziadosti je pisomny suhlas vSeobecného lekéara pre deti a dorast. Predprimarne vzdelavanie
dietata, ktorému bolo povolené individuilne vzdeldvanie podla § 28b ods. 2 pism. a)
Skolského zdkona, teda ,,zo zdravotnych dévodov®, bude zabezpecovat' materska Skola v
rozsahu najmenej dve hodiny tyZzdenne. Ucitel’ka, ktora bude personalne zabezpecovat
individudlne (predprimarne) vzdeldvanie dietata podla § 28b ods. 2 pism. a) Skolského
zékona, na konci polroku prislusného Skolského roku predlozi riaditel’ke materskej Skoly
pisomnu spravu o individudlnom (predprimarnom) vzdeldvani daného diet’at’a.

Ak pdjde o dieta podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského zakona, ziadost zakonného
zastupcu o povolenie individualneho vzdelavania musi obsahovat: a) meno, priezvisko,
datum narodenia, rodné Cislo a miesto trvalého pobytu dietat’a, b) obdobie, na ktoré sa ma
individualne vzdelavanie povolit, ¢) dévody na povolenie individudlneho vzdeldvania, e)
meno a priezvisko fyzickej osoby, ktora bude uskuto¢iovat’ individualne vzdelavanie diet’ata,
ktorému ma byt povolené individudlne vzdeldvanie, a doklady o splneni kvalifika¢nych
predpokladov Vydavky spojené s individudlnym vzdeldvanim dietata podla § 28b ods. 2
pism. b) Skolského zakona zndsa zdkonny zastupca. Predpriméarne vzdeldvanie tohto diet'at’a
zabezpecCuje zékonny zastupca dietata prostrednictvom osoby, ktord ma ukoncené najmene;j
uplné stredné vSeobecné vzdelanie alebo Uplné stredné odborné vzdelanie. Materska Skola,
podla § 28b ods. 6 Skolského zékona, v spolupraci so zdkonnym zastupcom alebo zastupcom
zariadenia ur¢i obsah individualneho vzdelavania dietat’a podl'a odseku 2 pism. b) najneskor
do 31. augusta. Zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia je povinny v Case a
rozsahu ur¢enom materskou Skolou zabezpecit' G€ast’ dietata podl'a odseku 2 pism. b) na
povinnom predprimarnom vzdelavani v materskej $kole v priebehu mesiaca marec; materska
Skola v tomto Case posudi, ¢i sa pri individualnom vzdelavani plni obsah individualneho
vzdelavania. Pri posudzovani plnenia obsahu individualneho vzdelavania budi materska skola
vychéadzat’ z obsahu individudlneho vzdelavania, ktory danému dietat'u urcila.

Povolenie individudlneho vzdelavania dietata podla § 28b ods. 2 pism. b) Skolského
zakona riaditel’ka materskej Skoly zrusi:

a) na ziadost’ zakonného zastupcu,

b) na zaklade odovodneného navrhu fyzickej osoby, ktora uskuto¢nuje individualne
vzdelavanie diet’at’a,

¢) na navrh hlavného skolského inSpektora alebo

d) ak sa neplni obsah individudlneho vzdeldvania. V pripadoch uvedenych v § 28b ods. 8
pism. c¢) a d) skolského zdkona sa konanie vo veci zruSenia individudlneho (predpriméarneho)

vzdelavania zacina na podnet riaditel’ky materskej $koly. Riadite'’ka materskej $koly rozhodne
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o zruSeni povolenia individudlneho vzdelavania do 30 dni od zacatia konania a zaroven zaradi
dieta do prislusnej triedy materskej Skoly. Odvolanie proti rozhodnutiu o zruseni povolenia
individualneho vzdelavania nema odkladny ucinok, teda je vykonatel'né aj v pripade podania
opravného prostriedku.

Ak bude mat’ dieta zruSené individudlne (predpriméarne ) vzdeldvanie z niektorého z
dovodov podla § 28 ods. 8 Skolského zdkona, bude bezodkladne, nasledujici dent po dni, v
ktorom bolo toto rozhodnutie vydané zaradené do prislusnej triedy materskej Skoly a zacne
plnit’ povinné predprimarne vzdeldvanie v materskej Skole formou pravidelného denného
dochadzania v pracovnych diioch v rozsahu najmenej $tyri hodiny denne podl'a § 59a ods. 5

Skolského zakona.

Oslobodenie dietata od povinnosti dochadzat’® do materskej Skoly zo zdravotnych
dovodov, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie

Zakonny zastupca, ak pojde o diet’a, ktoré sice dosiahne pat’ rokov veku do 31. augusta,
ktory predchadza zaciatku Skolského roka, od ktor¢ho bude dieta plnit povinni Skolsku
dochadzku v zakladnej Skole, avSak ma nepriaznivy zdravotny stav, ktory mu neumozni
vzdelévat’ sa az do pominutia dovodov, mdze poziadat’ riaditel'ku materskej Skoly podl'a § 59a
ods. 1 skolského zdkona o oslobodenie o povinnosti dochadzat’ do materskej Skoly a k
ziadosti prilozi:

- pisomny suhlas vSeobecného lekara pre deti a dorast a
- pisomny suhlas zariadenia vychovného poradenstva a prevencie.

Nasledne, po predlozeni Ziadosti spolu s pozadovanymi pisomnymi stthlasmi riaditel’ka
materskej Skoly rozhodne o oslobodeni dietat’a od povinnosti dochddzat’” do materskej Skoly
zo zdravotnych dovodov, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie.

Dietatu, ktor¢é ma vydané rozhodnutie o oslobodeni od povinnosti dochadzat do
materskej Skoly zo zdravotnych dovodov, ak ide o povinné predprimarne vzdelavanie sa
neposkytuje ziadne vzdelavanie ani v materskej Skole, ani individudlnym vzdelavanim, az do

pominutia dévodov, pre ktoré doslo k oslobodeniu.

Zanedbavanie riadneho plnenia povinného predprimarneho vzdelavania

Zékonny zastupca dietata nedbd o riadne plnenie povinného predpriméarneho
vzdeldvania, najméd ak neprihldsi dieta na plnenie povinného predprimarneho vzdeldvania
alebo ak diet’a, pre ktor¢ je predprimarne vzdeldvanie povinné, neospravedlnene vynechad viac

ako pat’ dni v mesiaci.
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Ak zakonny zéastupca nebude dbat’ o riadne plnenie povinného predprimarneho
vzdelavania, riaditel’ka materskej Skoly ma podla § 5 ods. 15 zdkona ¢. 596/2003 Z. z.
povinnost” oznamit’ obci (v ktorej ma diet’a trvaly pobyt) a uradu prace, socialnych veci a
rodiny podl'a miesta trvalého pobytu alebo prechodného pobytu opravnenej osoby (zdkonného
zastupcu dietata) konkrétne pripady, ked’ zdkonny zastupca dietat’a nedba o riadne plnenie
povinného predprimarneho vzdeldvania. Zanedbdvanie riadneho plnenia povinného
predprimarneho vzdelavania vecne prislusny trad prace socialnych veci a rodiny bude
nasledne posudzovat’ podla § 12a ods. 1 pism. a) zédkona ¢. 600/2003 Z. z. uplatnenim
inStitatu osobitného prijemcu.

Riaditel’ka vyradi dieta z evidencie deti plniacich povinné predpriméarne vzdelavanie na
zéklade ziadosti rodica a ¢estného vyhlasenia o zruSeni trvalého pobytu dietata v Slovenske;j

republike?) predlozeného jeho zdkonnym zastupcom.

POBYT DIETATA V MATERSKEJ SKOLE

Podl'a § 24 ods. 6 zakona €. 355/2007 Z. z. v materskej Skole mdze byt umiestnené len

diet’a, ktoré:

a) je zdravotne spOsobilé na pobyt v kolektive,

b) neprejavuje priznaky prenosného ochorenia,

¢) nema nariadené karanténne opatrenia.*.

Predprimérne vzdelavanie v materskych Skolach sa uskuto¢niuje za Ciasto¢nti thradu Vysku
mesacného prispevku na Ciastoéni thradu vydavkov materskej Skoly zriadenej obcou urcuje
obec vSeobecne zdviznym nariadenim.

Zakonny zéstupca pred prvym vstupom diet’ata do materskej Skoly predklada v stilade s §
24 ods. 8 zékona €. 355/2007 Z. z. pisomné vyhlasenie o tom, Ze dieta neprejavuje priznaky
prenosného ochorenia a nemd nariadené karanténne opatrenie (dalej len ,,pisomné
vyhlasenie®).

Rodi¢ privadza dieta do MS spravidla do 8:00 hod. a prevezme ho spravidla po 15:00
hod. Spdsob dochadzky a spdsob jeho stravovania dohodne rodi¢ s riaditel’kou alebo triednou
ucitel’kou. V pripade dochédzky dietata v priebehu dila dohodne rodi¢ ¢as jeho prichodu a
sposob stravovania tak, aby nenarusil ¢innosti ostatnych deti.

Deti, ktorych rodi¢ia dohodli s riaditel’kou Skoly poldennu dochédzku a odchadzaju z

materskej $koly pred spankom si rodi¢ia m6zu vyzdvihnut' v ¢ase od 12:00 hod. do 12:30 hod.

23




Skolsky poriadok 2023/2024 — Materska $kola Leningradska 1, Michalovce

Podla § 24 ods. 9 zdkona ¢. 355/2007 Z. z. je materska Skola povinna zabezpecit, aby
skuto€nost’, ¢i zdravotny stav dietat’a umoziiuje jeho prebratie do materskej Skoly, zistovala
kazdy den zodpovedna sluzbukonajiica ucitel’ka pred prebratim diet'ata do materskej skoly, t.
j. aby ucitel’ka vykonava tzv. ,ranny filter®.

Ciel'om ,,ranného filtra® je identifikovat’ deti, ktoré navonok prejavuju zretel'né priznaky,
ktoré by mohli znamenat’ infek¢né ochorenie diet'ata s moznost'ou ohrozenia ostatnych deti v
materskej Skole

Pri vykonavani ,,ranného filtra® ucitel’ka materskej Skoly pohl'adom skontroluje o¢i, usi,
nos a viditeI'né Casti koze a vyzve diet’a aby zakaslalo.

Prevzatie dietata mdze pedagogicky pracovnik odmietnut’, ak zisti, Ze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly. Toto opatrenie je potrebné na ochranu
zdravia ostatnych deti v triede. Materska $kola nema povinnost’ pisomne ziadat' od lekara
potvrdenie o zdravotnom stave, ktoré ucitel’ka materskej Skoly odmietla prevziat’ po zisteni,
ze jeho zdravotny stav nie je vhodny na prijatie do materskej Skoly (na zaklade realizacie
sranného filtra®). Ak dieta neprejde ,,rannym filtrom*, zdkonny zastupca s takymto
dietatom absolvuje lekarske vySetrenie (materska $kola nasledne ospravedlni nepritomnost’
dietat’a potvrdenim od lekara) alebo zabezpeci jeho dolieCenie a starostlivost’ inou osobou.

Dovody pre neprevzatie diet’'a do materskej Skoly ako prevencia ochrany zdravia
ostatnych deti:

Ucitel’ka diet'a odmietne prevziat’ do materskej skoly, ak:

- ma o¢i vyrazne lesklé alebo Cervené, s hnisavym vytokom (,,karpinami®),

- mu z usi vyteka tekutina a je zaschnuta na usnici,

- mu z nosa vytekd husta skalena tekutina, okolie nosa ma cervené, podrazdené,
- ma na tvari alebo na koncatinach zapalené, hnisajiice miesta a miesta aj s chrastami alebo
vyrazky spdsobené virusom - ovcie kiahne, rubeola, osypky

- ma intenzivny dusivy kasel alebo vyrazny vlhky produktivny kasel

- uziva antibiotika a iné lieky pri akitnom ochoreni a rekonvalescencii

- pri pedikuldze

- ma ¢revné tazkosti - hnacky, zadpchy, bolenie bruska, zvracanie

- ma infekéné a prenosné choroby.

- ma parazity- mrle, hlisty- priznaky.

Ak diet’a tieto priznaky nema, ucitel’ka dieta od zdkonného zastupcu prevezme.

Ak dieta v materskej Skole po¢as diia ochorie, sluzbukonajuci ucitel’ bezodkladne o tejto
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skuto€nosti informuje zdkonného zastupcu a zaroven zabezpeci izolaciu takéhoto dietat’a od
ostatnych deti v priestoroch ur¢enych na izolaciu alebo v inom vhodnom priestore, v ktorom
dieta bude ulozené do prichodu zakonného zastupcu, pripadne privolanej zachrannej
zdravotnej sluzby. Vzhl'adom na to, Ze prevaznu Cast’ pracovnej zmeny pracuje kazdy ucitel’
materskej Skoly samostatne, dozor nad tymto dietatom zabezpeci sluzbukonajuci ulitel’ inym,
v danej chvili nim poverenym zamestnancom materskej Skoly. Tento povereny zamestnanec
materskej Skoly (mdze nim byt napr. upratovacka, skolnik, veduca Skolskej jedalne) nasledne
odovzd4d dieta prejavujice priznaky ochorenia zdkonnému zastupcovi alebo nim
splnomocnenej osobe. Osoba splnomocnend zdkonnym zastupcom dietata na prevzatie jeho
dietata prejavujiiceho priznaky ochorenia musi byt plnoleta osoba, suvisi to s rizikom
ohrozenia zdravia a bezpecnosti preberané¢ho dietata. V takomto pripade nemdze zakonny
zastupca na prebratie svojho dietata splnomocnit’ ziadnu neplnoleta osobu.

Rodi¢ je povinny vyzdvihnut’ si dieta ¢o mozno v najkratSom ¢ase po ozndmeni choroby.
VSetci zamestnanci materskej Skoly maju zikaz podavat’ detom lieky navrhnuté
rodi¢om. Ak dietatu musi byt podany zivot a zdravie zachranujuci liek, rodi¢ musi doniest’
potvrdenie lekara o nevyhnutnosti podat’ tento liek spolu s presnym navodom na podanie
lieku. Toto potvrdenie je zaloZzené v osobnom spise dietata a 0 tejto skutonosti musi triedna
ucitelka informovat’ ostatnych pedagogickych zamestnancov. Konkrétny liek si rodi¢
zabezpecuje sam. Rodi¢, ktorého dieta je alergické na niektory liek je povinny ozndmit’ to
triednym ucitel’kam.

Nepritomnost’ dietata a odhlasenie zo stravy oznami rodi¢ vopred (znamy doévod). V
pripade ochorenia a pri nepredvidanych rodinnych okolnostiach, nepritomnost” dietata v
triede po 8:15 hod. je dovodom na odhlasenie zo stravy (odhlasi zamestnankyna Skolskej

jedalne).

Ospravedlnenie nepritomnosti diet’at’a, pre ktoré je vzdelavanie povinné (PPV)

Nepritomnost' dietata ospravedliuje Skola na zaklade Ziadosti jeho zakonného
zastupcu alebo zastupcu zariadenia; vo vynimoc¢nych a osobitne odévodnenych pripadoch
Skola moéze vyzadovat lekarske potvrdenie o chorobe alebo iny doklad potvrdzujici
odovodnenost’ nepritomnosti.

Ak nepritomnost’ dietata, ktoré plni povinné predprimarne vzdelavanie, z dévodu
ochorenia trvd najviac sedem po sebe nasledujucich vyucdovacich dni, nepritomnost
ospravedliuje zdkonny zéastupca alebo zastupca zariadenia; ak nepritomnost’ takého dietat’a z

dovodu ochorenia trva viac ako sedem po sebe nasledujucich vyucovacich dni, vyzaduje sa
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aj predlozenie potvrdenia od lekara. V Case mimoriadnej situdcie, nudzového stavu alebo
vynimo¢ného stavu modze zékonny zastupca alebo zastupca zariadenia ospravedlnit
nepritomnost’ z dévodu ochorenia bez lekarskeho potvrdenia aj v trvani viac dni ako podla

druhej vety alebo tretej vety; pocet dni urci ministerstvo Skolstva.*

Vyhlasenie o bezinfekénosti - pre vSetky vekové kategorie

Ak dieta nie je pritomné v materskej Skole pit’ a viac kalendarnych dni z dovodu, Ze
napr. travi €as so starou mamou, ide na dovolenku s rodi¢mi, ma prerusent dochadzku a pod.,
pri navrate dietata do materskej Skoly zdkonny zéstupca predklada len pisomné vyhlésenie o
tom, ze dieta neprejavuje priznaky prenosného ochorenia a nemd nariadené karanténne
opatrenie, ktoré nesmie byt starSie ako jeden den (§ 24 ods. 8 zadkona ¢. 355/2007 Z. z.). Ide o
tzv. ,,potvrdenie o bezinfekcnosti prostredia“. Zakonny zastupca nepredklada potvrdenie od
lekara. Vyhlasenie zdkonného zastupcu dietata v zmysle § 24 ods. 8 zakona ¢. 355/2007 Z. z.
sa vyzaduje z epidemiologickych dévodov kvoli ochrane zdravia ostatnych deti v kolektive.

Deti, pre ktoré je predprimarne vzdelavanie povinné nemoZu zostat’ doma
bezdovodne. Vo vynimo¢nom pripade sa tak moze stat’ na Ziadost’ rodi¢a a s naslednym
stihlasom riaditel’ky MS.

Pri dlhodobej nepritomnosti dietata rodi¢ najneskér do 14 pracovnych dni oznami
dévod nepritomnosti a predpokladany cas jeho navratu do kolektivu.

Ak je nepritomnost’ dlhsia ako 30 po sebe nasledujicich dni, oznami dévod aj pisomne,
pri¢om pri opitovnom néstupe dietata do MS dolozi doklad o bezinfek&nosti prostredia.

Ak rodi¢ do 14 pracovnych dni neozndmi riaditel'ovi dovod nepritomnosti dietata alebo
zavaznym spdsobom opakovane porusi Skolsky poriadok, riaditel’ka po predchadzajicom
upozorneni rodica, ktoré moze byt telefonicky, Gstne alebo pisomne, mdze rozhodnut’ o

ukonéeni dochadzky do MS.

PreruSenie dochadzky diet’at’a do materskej Skoly

Rodi¢ moze poziadat pisomne o preruienie dochadzky dietata do MS ak pdjde o
zdravotné dovody, znizenu adapta¢nt schopnost’, rodinné dovody alebo iné doévody zo strany
zakonného zastupcu, (ak nejde o dieta plniace povinnu dochadzku). Pri preruSeni zo
zdravotnych doévodov, rodi¢ musi predlozit’ potvrdenie detského lekara o potrebe tohto
prerusenia. Riaditel’ka MS na zéklade Ziadosti a potvrdenia od lekara vyda rozhodnutie s
uréenim doby prerusenia dochadzky dietata do MS. Pri opitovnom nastupe dietata uz rodié

nepodava pisomnu ziadost' o prijatie do MS.
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Rozhodnutie o preruseni dochadzky dietata do materskej Skoly moze vydat riaditel’ka
materskej Skoly podla § 5 ods. 14 pism. ¢) zakona ¢. 596/2003 Z. z. od. 1. januara 2020 aj
bez predchadzajucej Ziadosti zakonného zastupcu, ak na to budi existovat’ dévody, teda
aj v Case pred uplynutim adaptacného pobytu alebo diagnostického pobytu diet’ata.

Ak nastanti dévody, pre ktoré z rozhodnutia riaditel'a materskej Skoly bude potrebné na
urcité obdobie prerusit’ dochadzku dietata do materskej skoly, tak riaditel’ka materskej skoly,
po predchadzajicom upozorneni zakonného zastupcu na tito moznost’, vyda rozhodnutie o
preruseni dochadzky daného dietat’a v termine od — do (uvedie konkrétne datumy).

Vydanim rozhodnutia o preruSeni dochadzky dietata do materskej Skoly sa vytvara
priestor na eliminovanie doévodov, ktoré viedli k preruseniu dochadzky, na absolvovanie
indikovanych odbornych vysetreni, na ukoncenie Specidlnopedagogickej diagnostiky atd’.

Rozhodnutie o preruSeni dochadzky dietata je casto ,,predstupfiom* pred vydanim
rozhodnutia o predasnom skoncéeni predprimarneho vzdeldvania, ak nejde o povinné

predprimarne vzdelavanie.

Postup zakonného zastupcu, ktory poziadal o prerusenie dochadzky

Pri preruSeni dochadzky dietata na Ziadost' zdkonného zéstupcu je povinny zakonny
zastupca v dostatoénom ¢asovom predstihu pred uplynutim terminu, dokedy ma jeho dieta
prerusent dochadzku, teda najneskdr dva tyzdne pred uplynutim ¢asu pisomne (mailom)
oznamit riaditel'ovi materskej Skoly, €i jeho diet'a bude po uplynuti tohto ¢asu pokracovat’ v

predprimarnom vzdelavani v materskej skole.

Nevyzdvihnutie diet’at’a z materskej Skoly

V pripade, ak zdkonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta z
materskej Skoly do Casu ukoncenia prevadzky materskej Skoly, materska $kola bude
kontaktovat’ postupne osoby, ktoré maji poverenie na prevzatie dietata; ak ani ziadna z
poverenych 0s0b neprevezme dieta, bude materska Skola kontaktovat' prislusné okresné
riaditel’stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom
na prislusny orgéan socidlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj
mimo sluzobné ¢asu zamestnancov.

Sluzbukonajuca ucitel’ka nesmie odviest’ diet'a k sebe domov, ani ho odovzdat’ inej osobe

ako je zdkonny zéastupca, alebo nim pisomne splnomocnena osoba.
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V pripade, ak ma materské Skola podozrenie, ze zdkonny zastupca opakovane prebera
dieta pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia
zmeny, nasvedCujice zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materskd Skola po
predchéddzajicom pisomnom upozorneni zakonného zéastupcu, v rdmci vSeobecnej
oznamovace]j povinnosti vyplyvajucej z § 7 ods. 1 zdkona €. 305/2005 Z. z. o sociadlnopravne;j
ochrane deti a o socialnej kuratele informovat’ o tejto skutoénosti prislusny Urad prace,
socialnych veci a rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately
telefonicky kontaktuje rodi¢a, inych pribuznych , aby si diet’a prisli vyzdvihnat.

AK si rodi¢ nevyzdvihne dieta z MS 2x po dobe prevadzky skoly t. j. do 16.30 hod. bez
toho, aby mal na to zavazny dovod a vopred sa o tom s ucitelkou nedohodol, riaditel’ka na
zéklade hrubého porusenia Skolského poriadku vyda rozhodnutie o predasnom ukonceni

Skolskej dochadzky.

Pred¢asné skoncenie predprimarneho vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne
vzdelavanie

Riaditel’ka  materskej Skoly rozhodne o predCasnom skonceni predprimarneho
vzdelavania, ak nejde o povinné predprimarne vzdeldvanie po predchadzajicom pisomnom
upozorneni zakonného zastupcu ak :

a) diet’a stistavne alebo zavaznym spdsobom porusuje skolsky poriadok,

b) zakonny =zastupca dietata alebo zastupca =zariadenia nedodrZziava podmienky
predprimarneho vzdelavania diet'at’a urc¢ené skolskym poriadkom,

) zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia neposkytne materskej skole pravdivé
informacie o dietati, o zdravotnej spoOsobilosti svojho dietata, jeho zdravotnych
problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, , ak rodi¢ pri podani ziadosti o prijatie
dietat’a zataji skutoénosti o dietati, ktoré ak by o nich riadite’ka MS vedela by mohli viest’
neprijatiu dietat’a respektive neinformuje materska skolu o zmene zdravotnej sposobilosti
dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach, ktoré maja
vplyv na priebeh vychovy a vzdelévania,

d) zakonny zastupca dietata alebo zastupca zariadenia bezdovodne odmietne s dietatom
absolvovat’ diagnostické vySetrenie, ak sa Specidlne vychovno-vzdelavacie potreby dietata
prejavia po jeho prijati do materskej Skoly a je potrebné zmenit’ formu vzdelavania diet’at’a,

e) alebo predcasné skoncenie PZ odporuéi zariadenie poradenstva a prevencie, vSeobecny
lekér pre deti a dorast alebo lekar so Specializdciou v inom odbore ako vSeob. lekarstvo

alebo zubny lekar.
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Uhrada poplatkov za dochadzku

V sulade s ods. 3 § 28 zakona C. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani sa vzdelavanie
uskutocnuje za ¢iasto¢na uhradu.

Za pobyt dietata v materskej Skole prispieva zakonny zastupca dietata na Ciastocnu
thradu vydavkov podla platného VZN mesta Michalovce ako zriadovatela MS. Vyska
prispevku je uréend v stlade s ods. 6 § 28 zakona C. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani v
nadviznosti na § 2 pism. ¢ zakona C. 601/2003 Z.z. o Zivotnom minime v platnom zneni.
Prispevok sa neuhradza za diet’a, ktoré¢ ma 1 rok pred plnenim Skolskej dochadzky, na zdklade
datumu narodenia a ktoré k 31.8. prisluSného roka dovisi vek 6 rokov, a za dieta, ktoré
pokracuje v plneni povinného predskolského vzdelavania

Poplatok zakonny zastupca dietata uhradza do 10. dia v mesiaci na ucet zriadovatel'a
postovou poukazkou, platbu dokladuje. Spdsob uhrady cez osobny ucet oznami ucitel’ke.
Rodi¢ v pripade bankového prevodu je povinny do doplitujucich tdajov uviest aj meno
dietat’a / uvedenie len ¢isla Gctu z ktorého je platba posland a VS nepostacuje, taky poplatok
nie je mozné identifikovat’. Ako doplitujici udaj neuvadzajte ani vlastné priezvisko, ktoré sa
nezhoduje s priezviskom Vasho dietata (pripadne mena pribuznych, ktori za Vas platbu
realizuju ). Takéto platby sa nedaju identifikovat’.

O uskutoc¢neni platby predlozi rodi¢ doklad o ihrade uciteP’kam v triede, ktoré tito
uhradu zaeviduju a doklad vratia rodicovi. V zaujme rodica je odkladat’ si doklady o
uhrade poplatkov.

Pri neuhradeni poplatku po 10. dni v mesiaci ma uclitel’ka pravo neprevziat’ dieta do
zariadenia.

Dovodom neuhradzania prispevku je dokladom overeny stav hmotnej nidze, navsteva
skoly dietat’a na zéklade rozhodnutia sudu a prerusenie dochadzky do MS na viac ako 30 po
sebe nasledujucich kalendarnych dni z doévodu choroby alebo rodinnych doévodov
preukazatelnym sposobom. Pokial’ uz rodi¢ na dané obdobie poplatok uhradil a jeho dietatu
bola preruSena dochadzka do zariadenia na zaklade pisomne podanej ziadosti ( rodi¢ ju vyplni
na nasom internom tlacive, ktoré dostane na prislusnej triede ), vznika narok na vratenie
preplatku . V takom pripade rodi¢ vypiSe interné tlagivo ,,Ziadost o vratenie poplatku®
s uvedenim &isla uétu a poplatok mu bude nasledne vrateny alebo po dohode s riaditel’kou MS
nevyplati poplatok nasledujuci mesiac a tak sa mu poplatok presunie do d’alSieho mesiaca.

Okrem tohto prispevku je rodi¢ povinny uhradit’ prispevok na stravovanie diet’at’a, pokial’
sa Vv Skole stravuje. Termin, vysku poplatku a spésob uhrady ako aj vynimky z platenia

zverejni riaditel’ka Skolskej stravovne na tabuli oznamov a ako sucast’ skolského poriadku st
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uvedené v prilohe Skolského poriadku.

V pripade, Ze rodi¢ neuhradi uvedené poplatky v stanovenom termine, riaditel' Skoly
moze po predchadzajicom upozorneni rodi¢a rozhodnit’ o ukonceni dochédzky dietata do
Skoly.

Okrem vysSie menovanych poplatkov rodi¢ jednorazovo uhradza triedny a skolsky fond.
O jeho vyske rozhoduje na svojom prvom zasadnuti v prislusSnom Skolskom roku vybor

rodi¢ovského zdruzenia.
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Clanok VI.
VNUTORNA ORGANIZACIA MATERSKEJ SKOLY

Organizicia tried a vekové zloZenie deti
trieda ¢. 1. deti od 3 do 4 rokov pavilon Al
trieda ¢. 2. deti od 5 do 6 rokov pavilon A2
trieda ¢. 3. deti od 5 do 6 rokov pavilon B1
. deti od 4 do 5 rokov pavilon C1

. deti od 2 do 3 rokov pavilon C2

2
3

trieda ¢. 4. deti od 4 do 5 rokov pavilon B2
trieda ¢. 5
6

trieda €.

Prevadzka tried, schadzanie a rozchadzanie deti

Prevadzka MS je v ¢ase od 06:30 hod. do 16:30 hod.

Schadzanie od 06:30 hod. do 07:00 hod. v zbernej triede v pavilone Al.
Rozchéadzanie po 16:00 hod. do 16:30 hod. v zbernej triede v pavilone Al.

V pripade mimoriadne;j situacie a pri vyhlaseni nadzového stavu alebo pri akejkol'vek
zmene V schadzani a rozchadzani deti zakonnych zastupcov dietat’a o tom informuju triedne
ucitel’ky prostrednictvom oznamov na oznamovacich tabuliach.

O organizacii ¢innosti a prevadzke materskej Skoly pocas Skolskych prazdnin rozhoduje
riaditel’ka v spolupraci so zriadovatelom, pricom reSpektuje opravnené poziadavky
zakonnych zastupcov. V Case letnych prdzdnin je prevadzka materskej Skoly preruSena
z hygienickych dovodov najmenej na 3 tyzdne. Pre rodicov v Case prerusenia je pontknuta
moznost’ umiestnit’ svoje dieta v inej MS v ramci mesta. V tomto obdobi podla pokynov
riaditel’ky materskej Skoly vykondvaji prevadzkovi zamestnanci upratovanie a dezinfekciu
priestorov, pedagogicki a ostatni zamestnanci podl'a planu dovolenick Cerpaju dovolenku.
PreruSenie prevadzky ozndmi riaditel’ka Skoly zdkonnym zéastupcom spravidla dva mesiace
vopred.

Pocas Skolskych prazdnin budl rodi¢ia pisomne vyjadrovat’ svoj zaujem o prevadzku
MS.

Podl'a zistenych skutocnosti bude prevadzka podla poctu prihlasenych deti
Vv obmedzenom pocte tried. V pripade nezdujmu rodi¢ov o prevadzku, respektive nizkemu

zaujmu, prevadzka bude z ekonomickych dovodov preruSena.

31




Skolsky poriadok 2023/2024 — Materska $kola Leningradska 1, Michalovce

Prevadzka materskej Skoly méze byt’ doCasne prerusend aj zo zdvaznych dévodov, ktoré
ohrozuju zdravie zverenych deti, alebo mdze sposobit’ zavazné Skody na majetku. V pripade
nepritomnosti deti zo zdravotnych dévodov (napr. rozsireny vyskyt chripky a pod.) sa bude
materska Skola riadit nariadeniami zriadovatela prip. prislusSného tradu verejného
zdravotnictva.

V ¢ase mimoriadnej situacie a nidzového stavu bude prevadzka MS upravend pripadne
prerusend podla platnych dokumentov, vyhla§ok arozhodnuti vydanych UVZ SR,

Ministerstvom Skolstva alebo inych nadriadenych orgénov.

Preberanie deti

a) Dieta od zakonného zastupcu prebera ucitel’ka, ktora zan zodpoveda od jeho prevzatia az
po jeho odovzdanie inému pedagdgovi (zberné triedy), pedagdgovi, ktory ju strieda v
praci, zakonnému zastupcovi alebo inej splnomocnenej osobe.

b) Zakonny zastupca alebo nim poverena osoba privedie dieta do materskej Skoly do 8:00
hod. a osobne ho odovzda ucitel’ke. Nepreberame zodpovednost’ za bezpec¢nost’ dietat’a,
ktoré rodi¢ poslal do MS, respektive do triedy samé, pripadne ho nechal v 3atni bez
dozoru.

C) Zakonny zastupca alebo nim poverena osoba prebera dieta v ¢ase od 15:00 hod. do 16:30
hod. pri celodennom pobyte alebo od 12:00 hod. do 12:30 hod. pri poldennom pobyte.

d) V pripade dochadzky dietata v inom ¢ase, ak je to nutné, dohodne zdkonny zastupca ¢as
jeho prichodu a sposob stravovania tak, aby nenarus$il priebeh vychovno-vzdelavacej
¢innosti ostatnych deti.

e) Prevzatie dietata moéze pedagogicky zamestnanec odmietnut’, ak zisti, Ze jeho zdravotny
stav nie je vhodny na prijatie do MS.

f) Na prevzatie svojho dietata z materskej Skoly moéze zakonny zastupca pisomne
splnomocnit’ int osobu.

Splnomocnenou osobou je ktorakol'vek osoba, ktoru zikonny zastupca pisomne
splnomocni, aby v pripade, Ze on nemo6ze v€as vyzdvihnit svoje dieta z materskej Skoly,
vyzdvihla jeho dieta tito osoba. Nie je uréend spodnd hranica veku osoby, ktorda dieta
vyzdvihne. M4 sa za to, ze zdkonny zastupca, plne si vedomy za vlastné diet’a, splnomocni na
jeho vyzdvihnutie v nevyhnutnom pripade len osobu, ktord dokaze zaistit' bezpecnost’ aj
ochranu zdravia tohto dietat’a a bezpecne a bez ujmy na zdravi ho privedie domov.

Materska Skola nenesie za dieta odovzdané zdkonnému zastupcovi ani nim splnomocnene;j

osobe ziadnu zodpovednost'.
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Kazdi zmenu je rodi¢ povinny bezodkladne nahlasit’ v priebehu roka. Pedagogicki
zamestnanci eviduju splnomocnenia v triede a v zoSitoch na preberanie deti. Pedagdg bez
daného potvrdenia nesmie vydat’ dieta cudzej osobe.

Telefonické nahlasovanie o vybere dietata inou osobou, ako je dané na splnomocneni,
respektive, bez vopred vystaveného splnomocnenia nebudeme akceptovat’.

g) Vsetky osoby, ktoré¢ zakonny zastupca splnomocni na preberanie dietat’a z materskej skoly,
musia byt uvedené v splnomocneni, ktoré plati vzdy v prislusnom Skolskom roku.

h) V pripade, ze zadkonni zastupcovia maju stdnym rozhodnutim, pripadne predbeznym
opatrenim obmedzené preberanie deti, je potrebné o tom pisomne (fotokdpiou sudneho alebo
uradného rozhodnutia) informovat’ riaditel’ku materskej skoly.

i) V pripade, ak zakonny zastupca bez predchadzajucej dohody nevyzdvihne svoje dieta z
materskej Skoly do casu ukoncCenia prevadzky materskej Skoly, materska Skola bude
kontaktovat’ postupne vSetky osoby, ktoré maju poverenie na prevzatie dietat’a, ak ani zZiadna
z poverenych osob neprevezme dieta, bude materska Skola kontaktovat’ prislusné okresné
riaditel’stvo policajného zboru, ktoré okrem vykonu svojich opravneni disponuje aj kontaktom
na prislusny organ sociadlnopravnej ochrany deti a socialnej kurately, ktory je dosiahnutelny aj
mimo sluzobného ¢asu zamestnancov.

J) V pripade, ak ma materska Skola podozrenie, ze zakonny zastupca opakovane prebera dieta
pod vplyvom alkoholu alebo inych omamnych latok, alebo ak sa u dietata prejavia zmeny
nasvedcujuce zanedbavaniu riadnej starostlivosti, bude materskéd Skola po predchadzajuicom
pisomnom upozorneni zakonného zastupcu, v ramci vSeobecnej oznamovacej povinnosti
vyplyvajicej z § 7 ods. 1 zadkona ¢. 305/2005 Z. z. o socialnopravnej ochrane deti a o
socidlnej kuratele informovat’ o tejto skuto¢nosti prislugny Urad prace, socialnych veci a
rodiny, oddelenie socialnopravnej ochrany deti a socidlnej kurately.

K) Rodi¢ povinny pri preberani dietata zMS prevziat’ dieta od pedagbga v osobnom
kontakte. Pokial’ aj nie je pritomna triedna ucitel’ka, rodi¢ je povinny ktorejkol'vek ucitel'ke
oznamit,, ze si prisiel pre dieta. Ak rodi¢ aj po prebrani dietata od ucitel’ky ostava s nim
v aredli skoly, pripadne na Skolskom dvore, je za neho zodpovedny on, pripadne osoba, ktora

diet’a prevzala.

Organizacia v Satni
Do Satne maju pristup rodi¢ia. Pri vstupe do triedy rodi¢ pouzije ochranny navlek na
obuv. Ziadame rodi¢ov, aby do tried zbyto¢ne nevstupovali. Pri prezlickani a odkladani veci

do skrinky vedu rodi¢ia v spolupraci s ucitelkami deti k samostatnosti a poriadku. Za
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estetickl vyzdobu Satne zodpoveda ucitel’ka prislusnej triedy; za hygienu ur¢end prevadzkova
pracovnicka. Za poriadok v poli¢kach a vlastné hracky zodpoveda zakonny zastupca, tiezZ za
stale pripravené nahradné oblecenie pre pripad znelistenia a premocenia. Odporuca sa
priniest’ dietatu pohodlné obleCenie na prezlecenie do triedy, na prezutie ortopedické sandale

alebo vhodné papuce.

Organizacia v umyvarni

Diet'a ma uterak oznaceny znackou. Za pravidelni vymenu uterdkov, hygienu umyvarne
zodpovedaju prevadzkové zamestnankyne. Deti sa zdrziavaji v umyvarni za pritomnosti
ucitel’ky, ktora ich vedie k osvojeniu zdkladnych hygienickych navykov a samostatnosti pri
ich vykonavani. Za celkovi organizaciu pobytu deti v umyvarni, uzatvaranie vody,
dodrziavanie prislusnych hygienickych, zdravotnych a bezpecnostnych predpisov zodpoveda
ucitel’ka prislusne;j triedy.

V pripade mimoriadnych situacii alebo pri vyhlaseni nudzového stavu sa MS riadi

prijatymi opatreniami nadriadenych orgénov.

Organizacia v jedalni

Jedlo sa podava detom v k stolovaniu upravenej triede. Priprava na obed za¢ina o 11:15
hod. pre triedy 1,4,5,6 a v ¢ase 11:45 hod. pre triedy 2 a 3. Za kvalitu a predpisané mnozstvo
stravy, hygienu a kultaru stolovania zodpoveda veduca skolskej jedalne. Tiez zabezpecuje
pitny rezim pocas celého pobytu deti v MS. Za organizaciu a vychovny proces v jedalni
zodpovedaju ucitel’ky. Vedu deti k osvojeniu si zakladnych nédvykov kultarneho stolovania,
uplatiuji v maximalnej miere individualny pristup. Pocas jedla ucitel’ka deti nenasilne

usmernuje, prikrmuje mladsie deti podl'a potreby. Nendti ich jest'.

Je zakaz nosit’ si vlastné jedlo z domu. Ak ma dieta lekdrom zakazané podavanie niektorych
druhov jedla - mlicko, mlie¢ne vyrobky, je rodi¢ povinny doniest’ od lekara odborné lekarske
potvrdenie o vyluceni potraviny zo stravy. Podavanie stravy v takomto pripade osobne

prerokuje s vedicou Skolskej jedalne.

Takisto je zakazané posielat’ deti do triedy s cukrikom alebo zZuvackou v ustach, pripadne
nechavat’ im tieto veci v Satni v skrinke.
V pripade mimoriadnych situacii alebo pri vyhlaseni niudzového stavu sa MS riadi

prijatymi opatreniami nadriadenych organov.
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Pobyt vonku

Skor ako sa pobyt deti uskuto¢ni na Skolskom dvore, ucitel'ka skontroluje bezpecnost’
arealu, podl'a potreby odstrani z dosahu nebezpecné predmety, pripadne zabezpeci ich
likvidaciu nepedagogickou zamestnankynou.

Pobyt vonku obsahuje pohybové aktivity deti, vychadzky, edukacné aktivity a podobne.
V zaujme zdravého psychosomatického rozvoja dietata sa realizuje kazdy den. Vynimkou st
nepriaznivé klimatické podmienky: silny narazovy vietor, silny mraz a dazd’. V jarnych a
letnych mesiacoch sa pobyt vonku upravuje vzhladom na intenzitu slne¢ného ziarenia a
zarad’'uje sa 2 krat pocas dna, v dopoludiiajsich a odpoludnajsich hodinach. Pocas pobytu deti
vonku je ucitel’ka povinna zabezpecit detom plnohodnotni, organizovanu cinnost, venuje
detom zvysSenu pozornost’, dodrziava poziadavky bezpecnosti a ochrany ich zdravia v zmysle
prislusnych vSeobecne zavédznych pravnych predpisov a pokynov riaditel’ky materskej skoly.
NeodmysliteInymi ¢innostami pocas pobytu vonku st tvorivé aktivity s pieskom, pohybové
hry s loptou a iné pohybové, Sportové a hudobno - pohybové hry, ako aj kreslenie kriedovym
pastelom na beton atd’.

Pocas pobytu vonku, ktorého sucast'ou moze byt aj vychadzka, zodpoveda:
a) jedna ucitel’ka materskej Skoly a podl'a potreby aj d’alsi zamestnanec materskej Skoly za
najviac:
- 21 deti triedy pre deti vo veku dva roky az Sest’ rokov,
- 21 deti triedy pre deti vo veku Styri roky az pat’ rokov alebo
- 22 deti triedy pre deti vo veku pét’ rokov az Sest’ rokov,
b) jedna ucitel’ka materskej Skoly a d’al§i zamestnanec materskej Skoly za triedu pre deti:
- vo veku dva roky az tri roky,
- vo veku tri roky az Styri roky alebo

- so zdravotnym znevyhodnenim bez ohl'adu na ich vek.

Organizacia v spalni
Pocas odpoludnajSiecho oddychu dba ucitel’ka o primerané obleCenie, vetranie spalne.
Vyuziva moznosti muzikoterapie a aromatoterapie. Od odpocivajucich deti neodchadza.

Individuélne pristupuje k det'om, ktoré nepocit'uju potrebu spanku.

Organizicia akcii mimo budovy MS

Exkurzie, navstevy divadla, kina, vylety a pod. mimo mesta organizuje Skola v zmysle
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vyhlasky o materskej Skole podl'a planu organizacného zabezpecenia, po predchédzajucom
informovanom sthlase zakonného zastupcu dietata. V pripade celodenného podujatia
zabezpeéi stravovanie. Skola organizuje 5 denny pobyt v §kole v prirode pre deti vo veku 5
rokov v mesiaci maj podla zaujmu rodiCov, pripadne poldenné vylety v ramci jedného
tyzdia. BlizSie podmienky st rozpracované v roénom plane aktivit pre konkrétny Skolsky rok.
Pri ¢innostiach podla § 28 ods. 16 zakona, ktoré organizuje a vykonava materska skola,
sa zabezpecuje na
a) pobyt deti v Skole v prirode jeden ucitel’ materskej Skoly na najviac desat’ deti,
b) vylet alebo exkurziu dvaja pedagogicki zamestnanci a jedna poverend plnoletd osoba na
pocet deti podla § 28 ods. 9 zdkona,
¢) saunovanie jeden ucitel’ materskej Skoly na najviac desat’ deti,
d) plavecky vycvik, lyziarsky vycvik, korculiarsky vycvik jedna kvalifikovand osoba na
najviac osem deti,
e) snoubordingovy vycvik jedna kvalifikovana osoba na najviac Sest’ deti,
f) cyklisticky vycvik jedna kvalifikovana osoba na najviac pat’ deti,
g) lezecky vycvik jedna kvalifikovana osoba na najviac Styri deti,
h) iny vycvik jedna kvalifikovand osoba na najviac osem deti so zohladnenim
poveternostnych podmienok, dizky a naroénosti vycviku a vystroja a vybavenia deti,
1) dalSie aktivity v stlade so Skolskym vzdelavacim programom jeden pedagogicky
zamestnanec a jedna poverena plnoleta osoba na najviac desat’ deti.
Pred uskuto¢nenim sucasti vychovno-vzdelavacieho procesu podla ods. 4 vyhlasky
0 materskej Skole sa o organizaénom zabezpeceni vyhotovi pisomny zadznam, ktory obsahuje
poucenie zUcastnenych osOb o bezpe€nosti a ochrane zdravia, podpis pedagogického
zamestnanca povereného riaditel’kou MS a podpisy vietkych plnoletych zi¢astnenych osob.
Vsetku potrebnii dokumentéaciu v spolupraci s riaditel’kou MS vypracuju uéitelky triedy,

ktora sa akcie zacastni.

Organizacia vyucby anglického jazyka, krizkovej ¢innosti

V pripade zdujmu deti arodicov o vyucbu anglického jazyka akrizkovej cinnosti
zverejnenych pre nasledujuci skolsky rok, riaditel'ka Skoly zabezpeci suhlas zriadovatel'a
ana rodicovskom zdruzeni zverejni podmienky vyucby. Rodi¢ podpisom potvrdi sthlas
s navstevou zvolenej ¢innosti a s vyucujacimi dohodne spdsob thrady. Vyucba anglického
jazyka a kruzkova c¢innost’, ktor vykonavaju zamestnanci inych organizacii, s ktorymi ma

riaditel’ka MS dohodu 0 spolupraci (nie kmefiovi zamestnanci MS), je uréena len pre triedy 2
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a 3, teda pre deti, ktoré maju 1 rok do nastupu do zakladnej skoly.

Pre materskt Skolu je dostacujuce, v pripade rozvedenych zdkonnych zastupcov, ak ziska
suhlas od toho zdkonného zastupcu, ktorému je dieta sidom zverené do vylu¢nej osobnej
starostlivosti lebo v uvedenych aktivitach nejde o podstatné otazky vychovy diet’at’a, a teda
nie je nevyhnutny sthlas druhého zdkonného zastupcu.

Veduca kruzku je pocas jeho trvania zodpovedna za zdravie a bezpecnost’ zverenych deti.
Pred jeho zacatim si deti vyzdvihne v triedach u triednych uciteliek a po jeho skonceni ich
opét’ osobne odovzda sluzbu konajucej ucitel’ke. Kruzky pracuji na zaklade vlastnych planov
prace.

V pripade mimoriadnych situacii alebo pri vyhlaseni nudzového stavu sa MS riadi

prijatymi opatreniami nadriadenych organov.

Organizacia v pripade delenia deti

V pripade nepritomnosti pedagéoga moéze riaditel’ka skoly nariadit’ bud’ zastupovanie
alebo ak je v triede niz8i pocet deti, ak chyba viac pedagdgov alebo ak sa trieda rekonstruuje
mozu byt deti rozdelené do inych tried. O tom, Ze su deti delené do inych tried s rodicia
informovani pisomnym oznamom. Sucastou oznamu je zoznam deti a trieda, do ktorej bolo
dieta docasne zaradené. Do tejto triedy prevadzkovi zamestnanci prenesu osobné veci deti
a postel'nu bielizen.

Delenie deti je rieSené operacne a to Vv zavislosti od poc¢tu pritomnych deti a preto zmeny

Vv zaradeni dietat’a do ndhradnej triedy sa mézu denne menit’ podl'a aktudlne;j situacie.

Poskytovanie pedagogickej praxe
Materskéa Skola moze poskytnut’ Studentom strednych odbornych $kol a vysokych skol
pripravujucich buducich uditelov materskych Skél vykonanie pedagogickej praxe len so

suhlasom zriad’ovatel’a.

Utast’ deti na stit'aZiach

Deti sa mdézu zucastnit’ sitaze len sinformovanym suhlasom rodica, v ktorom su
rozpracované blizSie Specifika konkrétnej sutaze. Pre materski Skolu je dostacujuce, v
pripade rozvedenych zakonnych zéastupcov, ak ziska sthlas od toho zdkonného zastupcu,
ktorému je dieta sidom zverené do vylucnej osobnej starostlivosti lebo v uvedenych
aktivitach nejde o podstatné otazky vychovy dietat’a, a teda nie je nevyhnutny suhlas druhého

zékonného zastupcu.
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Iné opatrenia

Pocas konania o rozvode a uprave vykonu rodi¢ovskych prav a povinnosti bude materska
$kola dbat’ o riadne napiianie rodi¢ovskych prav a povinnosti az do rozhodnutia sudu tak, ako
to bolo do podania navrhu na rozvod manzelstva a Upravu vykonu rodicovskych prav a
povinnosti k dietat'u (napr. Ze kazdy rodi¢ ma pravo priviest’ diet'a do materskej skoly aj ho z
nej vyzdvihnat).

Takisto budi pedagogicki zamestnanci zachovavat’ neutralitu vo svojich postojoch a
vyjadreniach tykajucich sa dietata a v pripade potreby poskytni nezaujaté, vecné a
objektivne stanovisko len sudu, ak si ho od materskej Skoly pisomne vyziada, a obsah tohto
pisomného stanoviska neposkytnu ziadnemu z dotknutych zakonnych zastupcov. V pripade
naruSenych vztahov medzi zdkonnymi zastupcami budu pedagogicki zamestnanci
reSpektovat’ len rozhodnutie siidu alebo minimdlne predbezné rozhodnutie stdu, ktorého
zmyslom je doCasnd Uprava pomerov zékonnych zastupcov vo vzt'ahu k starostlivosti o diet’a,
t. j. materska Skola bude reSpektovat’ to, Zze vykonateInost’ uznesenia o nariadeni predbezného
opatrenia nie je viazana na jeho pravoplatnost’, pretoze toto uznesenie sa stdva pravoplatné
jeho doru¢enim a marnym uplynutim lehoty na podanie odvolania; materskd Skola pritom
reSpektuje skutocnost, ze aj napriek nariadeniu predbezného opatrenia rodicovské prava a
povinnosti zostavaju zachované.

V pripade zverenia dietata pravoplatnym rozhodnutim sudu len jednému zo zakonnych
zastupcov, ktory zastupuje dieta v beznych veciach, materskd Skola bude rieSit' vSetky
zélezitosti tykajice sa dietata vyhradne s rodi¢om, ktory ma dieta v beznych veciach (napr.
zabezpecenie krazkovej ¢innosti atd’.) zastupovat’.

Zéakonny zastupca je povinny reSpektovat, ze v Case od odovzdania dietata sluzbu
konajucej ucitel’ke az po prevzatie dietat’a zdkonnym zastupcom (alebo nim splnomocnenou
osobou) sa komunikacia s dietatom uskutociiuje len prostrednictvom prislusnej ucitel’ky,
alebo riaditel’ky materskej Skoly.

Zakonny zéstupca je povinny hned’ po nadobudnuti pravoplatnosti sidneho rozhodnutia
toto doniest’ riaditel’ke MS, ktora s nim oboznami uéitel’ky triedy, ktort dieta navstevuje.

Toto rozhodnutie bude tvorit’ sucast’ osobného spisu diet’at’a.
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Clanok VI1I.
STAROSTLIVOST O ZDRAVIE, HYGIENU A BEZPECNOST DETI

V starostlivosti o zdravie, hygienu a bezpecnost’ deti zamestnanci dodrzuju vseobecne
zavazné pravne predpisy, zakona 355/2007 Z.z o ochrane, podpore arozvoji verejného
zdravia a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov, vyhlasky MZ SR €. 527 o poziadavkach na
zariadenia pre deti a mladez, vyhlasky MZ 521/2007, zakona 0 vychove a vzdelavani z 22.
maja 2008, vyhlasky Ministerstva Skolstva SR ¢. 541/2021 o materskej $kole, vyhlasky
Ministerstva $kolstva SR ¢. 341/2023, ktorou sa meni a dopiiia vyhlaska Ministerstva $kolstva
SR ¢. 541/2021 Z.z. o materskej Skole, vyhlasky 305/2008 o skole v prirode, Zakonnika
prace, zakona 576/2004 o zdravotnej starostlivosti, zakona 124/2006 Z. z. o bezpecnosti
a ochrane zdravia pri praci a doplneni niektorych zakonov, Pracovného poriadku vydaného
zriad'ovatel'om, Prevadzkového poriadku a internych pokynov riaditela MS.

Za dodrziavanie hygienickych predpisov v priestoroch MS a ochranu zdravia deti
zodpovedaju aj prevadzkovi zamestnanci a to v rozsahu im uréenej pracovnej naplne.

V celom objekte MS je zakaz fajéenia (budova, zdhrada) a zakaz poZivania alkoholu.
Pri vstupe do triedy su rodi¢ia povinni pouZit’ navleky.

Elektrické spotrebice, vypinace, zasuvky a elektricka inStaldcia musia byt zabezpecené
proti moznosti pouzitia detmi. Za ich zabezpecenie si zodpovedné ucitel’ky a upratovacky
jednotlivych tried.

Zakonny zastupca je povinny respektovat, ze pocas pobytu v materskej Skole dieta
nesmie pouzivat mobilné elektronické zariadenia, prostrednictvom ktorych dochadza k
prenosu udajov tretim osobam bez suhlasu 0sob o ktorych sa udaje prenasaju (pedagogickych
zamestnancov aj nepedagogickych zamestnancov).

Skolské urazy

Neregistrované Skolskeé urazy

Skola vedie evidenciu neregistrovanych $kolskych trazov.

Evidencia obsahuje meno, priezvisko, dditum narodenia ziaka, ktory utrpel traz, deii, hodinu,
mesiac a rok vzniku urazu, miesto, kde doSlo k urazu, struény popis ako k trazu doslo,
charakter Urazu, svedkov Urazu a meno a priezvisko pedagogického zamestnanca, ktory
vykonéval dozor v ¢ase vzniku Urazu, ddtum zapisania trazu do evidencie neregistrovanych

urazov.
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Udaje z evidencie sa vyuZivaju pri spisovani zéznamu o registrovanom $kolskom traze a v
pripade, ak sa nasledky Urazu prejavia neskor.

Registrované Skolské urazy

Registrovany Skolsky traz je poSkodenie zdravia (d’alej len uraz) dietata, ak sa stal pri
vychovno-vzdelavacej ¢innosti alebo nepovinnej ¢innosti organizovanych materskou Skolou
alebo v priamej suvislosti s iou. Je to traz, ktory je dovodom nepritomnosti ziaka v Skole na

zéklade stanoviska oSetrujiceho lekara trvajucej viac ako tri dni alebo smrt’ ziaka.

Oznamovanie Skolskych turazov

Vznik $kolského wirazu oznami :
- diet’a svojej ulitel’ke, resp. ucitel’ka si tento uraz v§imne,
- ak nie je mozné oznamit’ Skolsky tiraz podla predchadzajuceho odseku, oznami ho zdkonny
zastupca ziaka osobne v Skole, pisomne, telefonicky alebo elektronickou posStou najneskor 3.
kalendarny denl nasledujuci po dni vzniku trazu, nakolko Skoly a Skolské zariadenia st
povinné Skolsky uraz vysSetrit’, spisat’ zdznam o registrovanom S$kolskom traze najneskor do
Styroch dni a do 7 kalendarnych dni od vzniku Skolského urazu zaevidovat' ho
prostrednictvom webovej aplikacie. Ak sa jednd o neplnoletého Ziaka, k jeho spisaniu sa
prizve zékonny zéstupca ziaka. Zaznam o registrovanom Skolskom turaze spise ucitel’, ktory

mal v ¢ase urazu dozor.

Pedikuloza

V pripade, Ze rodi¢ zisti vyskyt v§i v domacom prostredi, je povinny tato skutocnost’
oznamit® Skolskému zariadeniu, ktoré dieta navsStevuje. V pripade, ak ucitel v Skolskom
zariadeni zisti vyskyt vs§i, upovedomi rodica, ktory je povinny si dieta okamzite prevziat
zMS anésledne vykonat represivne opatrenia. Dieta nenavitevuje $kolsky kolektiv az do
uplného vycistenia. Opdtovny nastup dietat’a do Skoly je mozny iba po predlozeni potvrdenia
od lekdra, Ze diet’a je sposobily pre opdtovny navrat do kolektivu. Triedny ucitel’ vykonéava
pravidelne prehliadku vlasov minimalne 21 dni po vyskyte. Ak sa do 21 dni od vyskytu vsi

Vv kolektive neobjavia, ohnisko mozno povazovat’ za skoncené.

Ochrana pred socialnopatologickymi javmi, diskriminaciou alebo nasilim
Odhalenie Sikanovania byva niekedy velmi tazké 1pre sktaseného pedagoga.
Najzavaznej$iu negativnu ulohu pri jeho zistovani hra strach (alebo snaha o utajenie) u obeti,

ale aj agresorov a d’al$ich moznych ucastnikov.
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Pre vySetrovanie Sikanovania sa odporica nasledovna stratégia
a) zaistenie ochrany obetiam,
b) rozhovor s detmi, ktoré na Sikanovanie upozornili, rozhovor s obet’ou, s agresormi,
C) najdenie vhodnych svedkov, individudlne, pripadne konfronta¢né rozhovory so
svedkami (nikdy nekonfrontovat’ obete a agresorov),

d) kontaktovanie rodi¢ov alebo zakonnych zastupcov,

Postup pri zisteni a sposoby rieSenia diskriminacie a Sikanovania
Z beznych opatreni pre agresorov méze ucitel’ka a riaditel’ka pouzit’
a) odporucenie rodi¢om agresorov vyhl'adat’ odbornt starostlivost CPPPaP,
b) prelozenie ziaka do inej triedy, ak je v nej vol'né miesto.
V mimoriadnych pripadoch sa mo6zu pouzit’ d’alSie opatrenia:
a) oznamenie prislusnému Uradu prace, socidlnych veci a rodiny — socidlno-pravna
ochrana deti za ucelom vyuzitia nutnych vychovnych opatreni v prospech maloletého
Vv zmysle zakona ¢. 195/1998 Z. z. o socialnej pomoci, v zneni neskorSich predpisov,

b) vylacenie diet'at’a z materskej Skoly.

Opatrenia proti Sireniu legalnych a nelegalnych drog

Materska skola prijima nasledovné opatrenia:

1. Primeranou formou informovat’ deti o existencii legalnych a nelegalnych drog a
ich mimoriadne negativnych uc¢inkoch na zdravie ¢loveka.

2. Viest’ deti k zdravému zivotnému sposobu, rozliSovaniu zdravych a nezdravych
navykov pre zivot a zdravie.

3. V prevencii vyuzivat' vhodnt a dostupnu literataru (napr. ,, Neni¢ svoje mudre
telo ) a preventivne vyukové programy zakomponovat’ do planov prace kazdej triedy.

4, Poskytovat detom dostatok podnetov a moznosti realizacie prostrednictvom
roznych aktivit, a tym ich viest’ k plnohodnotnému zivotu, kde by legalne ¢i nelegélne
drogy nemali svoje miesto.

S. Zabezpecit' v celom aredli Skoly prisny zakaz fajcenia.

6. Dbat’ na to, aby sa do budovy skoly nedostali ziadne nepovolané osoby, a tym
zamedzit’ moznosti zlych vonkajSich vplyvov na deti.

7. Ucitel’ky sa budu zucastiovat’ na Skoleniach s touto tematikou, pripadne Studovat

literaturu a ostatné materialy s tematikou drog a ich $irenia.
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8. V pripade podozrenia na $irenie legalnych a nelegalnych drog v prostredi MS
bezodkladne informovat’ kompetentnych ( riaditel’ku a zastupkyiiu ), ktori vykonaju

okamzité opatrenia.

V zmysle Dohovoru o pravach diet'at’a su ucitelia povinni zabezpecovat’ aktivnu ochranu
deti pred socialnopatologickymi javmi, monitorovat’ zmeny v pravani deti a v pripade
dovodného podozrenia z fyzického alebo psychického tyrania ¢i ohrozovania mravného
vyvinu dietata bezodkladne rieSit problém v spolupraci s vedenim Skoly, pripadne so
zariadenim vychovného poradenstva a prevencie, kontaktovat’ prislusny odbor socidlnych

veci, pediatra a prislusné oddelenie policajného zboru.

V pripade mimoriadnych situacii alebo pri vvhlaseni nudzového stavu

sa_MS riadi prijatymi opatreniami nadriadenych organov. Zakonni

zastupcovia deti, ako aj vSetci navStevnici MS su povinni tieto nariadenia

reSpektovat’ a riadit sa nimi. V pripade nereSpektovania nariadenych

opatreni bude riaditel’ka postupovat’ podl’a prijatvch predpisov.
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Clanok VIII.
OCHRANA SPOLOCNEHO A OSOBNEHO MAJETKU

KItcée od budovy maju vsetci pedagogicki i nepedagogicki zamestnanci $koly. Ochranny
zabezpedovaci systém obsluhuji: riaditel’ka, zastupkyiia MS a $kolnik.

V budovach skoly je bez sprievodu zamestnanca skoly zakézany akykol'vek pohyb
cudzich osob.

O 08:15 hod. sa vchody do $atni a budov $koly zamykaju.

Zamestnanci chrania a zodpovedaju za inventar v rozsahu uvedenom v zmluve o hmotnej
zodpovednosti. Dalsie prava a povinnosti stivisiace s ochranou majetku si zamestnanci plnia
vV zmysle pracovnej zmluvy, pracovnej naplne a pokynov nadriadenych.

Osobné veci si zamestnanci Skoly odkladaji na ur¢ené uzamykatel'né miesto.

Po ukonleni prevadzky MS vsetky priestory, elektrické spotrebice, vodu, WC -
splachovace skontroluju upratovacky v jednotlivych triedach, za ktoré st zodpovedné,
skolnik, v kuchyni kucharky, prekontroluji uzatvorenie okien a vchodové dvere uzamkne po
ukonceni pracovnej doby Skolnik.

Zamestnanci MS po pracovnej dobe av dioch pracovného volna sa v priestoroch
materskej Skoly zdrzuju iba so stthlasom riaditel’ky. Pri kazdom svojvol'nom poskodeni alebo
zni¢eni majetku materskej skoly je Skola opravnena pozadovat’ thradu od zékonného zéastupcu
diet’at’a, ktoré posSkodenie spdsobilo. Uvedené sa vztahuje aj na splnomocnenti osobu, ktora
prichadza do materskej Skoly pre dieta. Pokial' Skoda vznikla nedostato¢nym dozorom
ucitel’ky nad dietatom, ndhrada Skody sa od zadkonnych zastupcov diet'ata nebude pozadovat'.
Vetranie miestnosti sa uskuto¢niuje len v pritomnosti zamestnanca materskej Skoly. Jednotlivi
zamestnanci zodpovedaju za inventar, ktory im bol zvereny.

Deti si po dohode rodi¢a s uéitePkou méZu doniest do MS hralku, respektive

,mojkacika“ na spanie , no za poskodenie & stratu hra¢ky nenesie MS zodpovednost'.

Sposob zaznamenavania zmien v §kolskom poriadku

V pripade, ak sa ukdze, napr. na zdklade zmien v pravnych prepisoch, prip. po vydani
novych usmerneni a pokynov zriad'ovatel’a, prip. na zaklade zisteni Statnej skolskej inspekcie
atd’., je potrebné niektoré Casti Skolského poriadku zmenit’ alebo vypustit’, tieto zmeny sa

budt realizovat’ to formou dodatkov, ktoré sa ¢isluji od 1 po N. Dodatok k platnému
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Skolskému poriadku je mozné vypracovat kedykol'vek v priebehu roka. V pripade, Ze by
pocet dodatkov robil Skolsky poriadok neprehl'adnym a malo vystiznym, vyda riaditel’ka po
predchadzajiicom prerokovanim v Rade skoly a v Pedagogickej rade novy $kolsky poriadok,
samozrejme s tym, Ze v tzv. derogacnej klauzule bude uvedené zruSovacie ustanovenie v tom
zmysle, Ze vydanim nového Skolského poriadku sa rusi predchadzajici Skolsky poriadok

vratane vSetkych jeho dodatkov.
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Clanok IX.
ZAVERECNE USTANOVENIA

Skolsky poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov Materskej $koly Leningradské
1, Michalovce, deti, ktoré Materska $kolu Leningradska 1, Michalovce navstevuja a ich
zdkonnych zastupcov. V pripade porusenia Skolského poriadku mdéze riaditel’ka materskej
Skoly vydat’ rozhodnutie o uloZeni vychovného opatrenia, resp. ukonceni dochadzky .

Utinnost’ tohto dokumentu je od 1.09.2023. Schvélenim a vydanim Skolského poriadku
sa konéi platnost’ Skolského poriadku 2022/2023.

Skolsky poriadok bol prerokovany na zasadnuti Pedagogickej rady dita 28.08.2023.

So Skolskym poriadkom boli nepedagogicki zamestnanci obozndmeni na pracovnej
porade dna 28.08.2022.

Skolsky poriadok bol prerokovany v Rade $koly diia 4.10.2023.
O prerokovani Skolského poriadku st zaznamy v zapisniciach z Pedagogickej rady, Rady
Skoly aj v zapisnici z Pracovnej porady.

Zakonni zastupcovia deti boli informovani o vydani Skolského poriadku a 0 jeho obsahu
formou nastennych novin, pripadne na RodiCovskom zdruzeni. Maji moZnost' sa s nim
oboznamit’ prostrednictvom webového sidla MS a kazdoroéne na rodiovskom zdruZeni.

Skolsky poriadok je zaroven k nahliadnutiu v riaditelni §koly a vo vstupnej chodbe v budove.

Za Matersku Skolu Leningradska 1, Michalovce

Daniela Cochova, riaditelka materskej Skoly = oo

Za zriad'ovatel'a : Mesto Michalovce zodpovedny vedlci zamestnanec
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Prilohy:

Zoznam priloh

A
B.
C
D

Doplnok SP 3koly pre zamestnancov

Denny poriadok pre vietky triedy MS

Metodické usmernenie k poplatkom od 1.1.2023
VZN mesta Michalovce 227/2022 o poplatkoch
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Priloha A

Doplnok Skolského poriadku $koly pre zamestnancov

Skolsky poriadok je zavizny pre vietkych zamestnancov materskej $koly.

Zamestnanec je povinny podl'a pokynov organizacie vykonavat’ osobne prace podla

pracovnej zmluvy v stanovenom pracovnom ¢ase a dodrziavat’ pracovnu disciplinu. Pred

nastupom do zamestnania sa preukdzat’ pracovnou zmluvou a zdravotnym preukazom.

Zamestnanci su povinni:

© N o g &~ w e

10.

11.
12.
13.

Pracovat’ svedomite a riadne podl'a svojich sil, znalosti a schopnosti.

PlInit’ pokyny nadriadenych vydanych v sulade s pravnymi predpismi.

Plne vyuzivat’ pracovny €as a vyrobné prostriedky na vykonavanie zverenych prac.
Kvalitne, hospodarne a v¢as plnit’ pracovné ulohy.

Riadne hospodarit’ s prostriedkami zverenymi organizaciou.

Strazit’ a ochrafovat’ majetok organizacie pred poSkodenim, stratou, zni¢enim, zneuzitim.
Nekonat’ v rozpore s opravnenymi zaujmami organizacie.

Nepritomnost’ v praci z dévodu ochorenia, alebo inych zavaznych pri¢in, ihned hlasit’
vedeniu $koly. Nastup na PN hlasit’ den vopred (ak je to mozné), aby sa zabezpecil riadny
chod prevadzky.

Opustit’ pracovisko pocas pracovnej doby je mozné len so sthlasom nadriadeného s
vyplnenou priepustkou. Maximalne na 3 hod. Potom Ziadat’ celodenné oSetrenie.

Zmeny sluzieb, alebo vymeny si mozno uskuto¢nit’ len v zavaznych pripadoch po
predchadzajucom suhlase vedenia Skoly.

Pred néastupom na dovolenku vyplnit’ dovolenkovy listok.

Dodrziavat’ pravne predpisy.

Pri préci s det'mi vypnit’ mobilny telefon.

Povinnosti uéiteliek

1.
2.

N g A~

Zabezpecovat’ vychovu, vzdelavanie a starostlivost’ o zdravy vyvoj deti.

Dodrziavat’ uéebné osnovy a Skolsky vzdeldvaci program.

Zvysovat celkova troven svojej prace, vzdelavat sa samoStidiom, alebo Vv
organizovanych formach d’alSieho vzdelavania ucitelov.

Plan VVC vypracovéavat’ podla dohody na pedagogickej rade.

Zodpovedne a pravidelne dopiiat’ triednu agendu.

Dbat’ na bezpecnost’ deti.

Dodrziavat’ denny poriadok, najmi dizku pobytu vonku a odpog&inok.
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8. Vyhybat sa vychadzkam do neznameho terénu, nenechavat’ deti bez dozoru ( ani pocas
spanku).
9. V zaujme jednotného vychovného pdsobenia na deti spolupracovat’ s rodi¢mi.
10. Svojim osobnym Zzivotom, konanim, vystupovanim poskytovat’ zaruku spravnej
vychovy deti.
Povinnosti zamestnancov v zaujme BOZP:
1. Dodrziavat pravne predpisy a stanovené pracovné postupy.
2. Oznamovat' svojmu nadriadenému nedostatky a poruchy, ktoré by mohli ohrozit
bezpecnost, alebo zdravie pri préci.
Dodrziavat’ urceny zdkaz fajCenia.
Nepouzivat’ alkoholické népoje a iné omamné latky.
Pravidelne absolvovat preventivnu lekarsku prehliadku podl'a internych predpisov.
Zverené stroje, nastroje, naradie UP udrziavat’ v uzivatelnom stave a Cistote.
Kazdy traz hlésit’ vedeniu skoly, poskytnit’ v¢as prva pomoc, zapisat’ do knihy urazov.

Zamykat’ priestory, kde su uloZené Cistiace prostriedky, nenechédvat’ ich vol'ne uloZené.

© 0o N o g bk~ w

Setrit’ vodou a elektrickou energiou.
Zodpovednost zamestnanca za §kodu:
1. Zamestnanec zodpovedd organizacii za Skodu ktorti sposobil porusenim povinnosti pri
plneni pracovnych uloh.
2. Za zverené hotovosti, ceniny, tovar, zdsoby materialu, za stratu nastrojov, OPP a inych
predmetov, ktoré mu organizacia zverila na pisomné potvrdenie.
3. V zmysle Zakonnika prace a Pracovného a prevadzkového poriadku.
PorusSenie pracovnej discipliny: menej zdvazné, sistavné menej zdvazné, zavazné, zvIlast
hrubym sposobom. Posudzovat’ sa bude individudlne a doésledky z poruSenia sa budu
vyvodzovat’ v zmysle Zakonnika prace.
Pracovny ¢as zamestnancov MS je od 6:15 hod. do 16:30 hod. Zatiatok a koniec
pracovného Casu su zamestnanci povinné zaznamenavat’ v knihe dochadzky . Na pracovisko
nastupovat’ v€as podla harmonogramu prace. Opustenie pracoviska pocas pracovnej doby
zaznamenat’ do knihy dochadzky so stthlasom nadriadeného.
Rozvrhnutie pracovného ¢asu nepedagogickych zamestnancov dopiia harmonogram préce.
Dovolenka na zotavenie:
Dobu cerpania urcuje pracovnikom organizécia v stlade s planom dovoleniek, po vyplneni
predpisaného tlaciva, predlozeni nadriadenému pracovnikovi a po podpisani v zmysle

Zakonnika prace.
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Zastup za chybajuceho pedagoga Vv prvy denn zvdcSa preberd v prvom rade kolegyna na
triede. Pocas ostatnych dni zastup zabezpeduje podl'a poradia zastupkyia MS. Ta dba na to,
aby sa v zastupovani vystriedali pravidelne vSetky kolegyne. Moznost” odmietnutia je len
Vv pripade ¢asovo objednané¢ho lekarskeho vySetrenia, o ktorom zamestnanec riaditel’ku alebo
jej zastupkyiu informoval vopred alebo pre vel'mi zadvazné iné dévody. Zamestnanec, ktory
zastupoval je povinny zapisat’ nad¢as do dochddzkovej knihy. Zarovei tento nadcas zapiSe aj
poverend osoba — Mgr. Luk¢ova Dana, do knihy nad¢asov a zastupov.

Ucitel'ka je povinny vopred oznamovat’ nadriadenému planované vysSetrenia, rehabilitacie,
lekéarske preventivne prehliadky a to hned’ po urceni terminu a to najmi v pripade, Ze termin
planovaného lekarskeho oSetrenia sa dotyka dina, kedy je dany zamestnanec uréeny na

pripadné zastupovanie nepritomného pedagoga.
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Priloha B
DENNY PORIADOK

I.-1V.-V.-VI. trieda

6,30 - 9,00 hod. - Schadzanie sa deti, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti,
/ranny filter, ranny kruh/
Zdravotné cvicenie

9,00 - 9,15 hod. Desiata

9,15 - 11,15 hod. Vzdelavacia aktivita

Vzdeldvacie aktivity sa zarad’'uju ako samostatnd organiza¢nd jednotka alebo
moZu byt sucast'ou vSetkych ostatnych dennych ¢innosti

Pobyt vonku
Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti /vzdelavacie aktivity, pobyt vonku /vychadzka/
11,15 - 12,25 hod. Cinnosti zabezpedujice Zivotospravu. Obed,
priprava na odpocinok
12,25 - 14,30 hod. Odpocinok — trvanie minimalne 30 minut, / podl'a potreby
diet’at’a/
14,30 — 14.45 hod. olovrant

14,45 - 16.30 Individuélne prip. skupinové aktivity, hry a ¢innosti podl'a vyberu
deti

Formy dennych €innosti sa realizuju subezne alebo ako samostatna organizac¢na
jednotka
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DENNY PORIADOK
Il. = 11l. trieda

6,30 - 9,00 hod. - Schadzanie sa deti, hry a ¢innosti podl'a vyberu deti,
/ranny filter, ranny kruh/
Zdravotné cviCenie

9,00 - 9,15 hod. Desiata

9,15- 11,45 hod. Vzdelavacia aktivita

Vzdelavacie aktivity sa zarad'uji ako samostatnd organiza¢na jednotka alebo
moZu byt sucast'ou vetkych ostatnych dennych ¢innosti.

Pobyt vonku
Hry a ¢innosti podl'a vyberu deti /vzdelavacie aktivity, pobyt vonku /vychadzka/
11,45 - 12,25 hod. Cinnosti zabezpedujuce Zivotospravu. Obed,
priprava na odpocinok
12,25 - 14,30 hod. Odpocinok — trvanie minimalne 30 minut, / podl'a potreby
diet’at’a/
14,30 — 14.45 hod. olovrant

14,45 - 16.30 Individuélne prip. skupinové aktivity, hry a ¢innosti podl'a vyberu
deti

Formy dennych Cinnosti sa realizuju subezne alebo ako samostatna organizacna
jednotka
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Priloha C
Metodické usmernenie k poplatkom od 1.1.2023
Mesto Michalovce
Mestsky urad
Némestie osloboditel'ov 30
07101 Michalovce

V stlade s podkladmi, ktoré ndm boli zaslané zo Skolskych jedalni a celkovych nékladov
na prevadzku Skolskych jedalni pri materskych Skolédch k vypoctu rézia na rok 2023 Vam
oznamujeme Ze:
Materské skoly: desiata - 0,45 €, obed - 1,10 €, olovrant - 0,35 € spolu: 1,90 €
RéZia za obed a olovrant 0,20 €

Suma spolu 2,10 € denne

Vyska uhrady pri stravovani deti v hmotnej nidzi (zivotné minimum) a diet'a bez naroku na
daniovy bonus UPSVaR Michalovce je 1,30 €.

Deti v zivotnom minime a dieta bez naroku na danovy bonus doplacaju za obed 0,80 €.

V Michalovciach dina 12.01.2023 vedtca SJ Cudmila Lukacova
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Priloha D

VZN mesta Michalovce 227/2022 o poplatkoch

Dna 15.12.2022 schvalilo MsZ v Michalovciach nové VZN ¢. 227/2022 o prispevkoch za
diet’a, ktorym sa meni vySka prispevku s platnostou od 1.01.2023.

Mesto Michalovce v stlade s § 6 zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorSich predpisov, podla § 28 ods. 5, § 49 ods. 4, § 114 ods. 6, § 116 ods. 6, a § 140 ods.
9,10,12 a § 141 ods. 5,6,8 zdkona NR SR ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani a 0 zmene
a doplnené niektorych zakonov vydéava toto vSeobecne zavédzné nariadenie, na ktorom sa

podla § 11 ods. 4 pism. g) zédkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich

predpisov uznieslo Mestské zastupitel'stvo v Michalovciach diia 15.12.2022 ¢islo 7.

Prispevky v materskych Skolach od zakonného zastupcu diet’at’a
1.1. V stlade s ods. 3 §28 zékona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a vzdelavani sa vzdelavanie
v materskych $kolach uskutociiuje za Ciastocnu uhradu.
1.2. Za pobyt dietata v materskej Skole zriadenej mestom Michalovce prispieva zakonny
zastupca dietat’a na ¢iasto¢nti thradu vydavkov mesaéne na jedno diet’a:
a) beZna trieda 40,00 €
b) Specialna trieda 34,00 €

Vyska prispevku je urcend v sulade s ods. 6 §28 zdkona ¢. 245/2008 Z. z. o vychove a
vzdelavani v nadviznosti na § 2 pism. ¢) zakona ¢. 601/2003 Z. z. o zivotnom minime v
platnom zneni.
Tento prispevok sa uhrddza vopred do 10. dina v kalendarnom mesiaci na ucet
zriad’ovatel’a, u pravneho subjektu na ucet MS.
1.3. Prispevok v MS sa neuhradza za diet’a,
a) ktoré ma jeden rok pred plnenim povinnej $kolskej dochadzky,
b) ak zakonny zastupca dietat’a predlozi riaditelovi MS doklad o tom, Ze je poberatelom
davky v hmotnej ntidzi a prispevkov k davke v hmotnej nudzi,

c) ktoré je umiestnené v zariadeni na zaklade rozhodnutia sudu,
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d) d. ktoré ma prerusent dochddzku do MS na viac ako 30 po sebe nasledujicich
kalendarnych dni z doévodu choroby alebo rodinnych dévodov preukazatelnym
spdsobom.

1.4. Prispevok urceny v bode 1. 2. tohto ¢lanku sa v zmysle § 28 ods. 7 zékona ¢. 245/2008

Z. z. 0 vychove a vzdelavani sa zniZi o 50 % v pripade Ze ziakonny zastupca diet'at’a

ma trvaly pobyt na uzemi mesta Michalovce.
Tento prispevok sa uhradza vopred do 10. dna v kalendirnom mesiaci na ucet

zriad’'ovatel'a Mesta Michalovce, SK23 7500 0000 0040 2817 9645, v sprave pre prijimatel’a

uviest meno dietat’a a VS prideleny riaditel’kou MS. VS sa nemeni po¢as pobytu v MS.

V Michalovciach dna 15.12.2022 Mgr. Miroslav Dufinec

primator mesta
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